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Manual pre informovanie a publicitu v ramci Programu Terra Incognita je
urceny prijimatelom dotacie a tcelovych finanénych prostriedkov v ramci
programu Terra Incognita. Hlavnym cielom manudlu je poskytnit informa-
cie pre prijimatelov v oblasti informovania, publicity a komunikacie vratane
spravneho pouZivania loga KoSického samospravneho kraja, KoSice Region
Turizmus a Terra Incognita.

Od momentu uzavretia Zmluvy o poskytnuti dotacie/dorucenia rozpo¢tového
opatrenia organizacii v zriadovatelskej posobnosti KSK je prijimatel povin-
ny informovat Siroki verejnost o tom, Ze podujatie je realizované v ramci
Programu Terra Incognita z finanénych prostriedkov KoSického samosprav-
neho kraja, a taktieZ realizovat vsetky informacné a komunikaéné Glohy
popisané v tomto manuali.

Prijimatel v ramci programu Terra Incognita je zodpovedny za zabezpecenie

dostato¢nych informacii o podujati a to od zadiatku aZ do ukoncenia realiza-
cie projektu.



Informovanie a publicita

Webova stranka

V pripade ak prijimatel prevadzkuje vlastni webovi stranku, je potrebné aby webo-
va stranka obsahovala zakladné informacie o podporenom podujati. V pripade, Ze
prijimatel nema vlastnd webovd stranku méze informéacie umiestnit na ind stranku,
ktora publikuje informacie v sdvislosti s podujatim.

Clanok o projekte musi obsahovat nasledovné informacie:

e Popis projektu

* Program podpory (Program Terra Incognita)

 Vyska dotacie

e Doba trvania projektu

e Hlavné vystupy projektu

» Loga: Kosicky samospravny kraj, KoSice Region Turizmus,
(hypertextové prepojenia)

e 0Odkaz na stranku: www.kosickazupa.sk, www.kosiceregion.travel,
www.terraincognita.sk,

Prijimatel dotacie je povinny pred podpisom Zmluvy o poskytnuti dotacie dorucit
sprostredkovatel'skému organu potvrdenie o vytvoreni udalosti k podujatiu na platfor-

me Facebook a zverejneni informacie o realizacii projektu na webstranke prijimatela, €i
platforme Facebook, pri¢om vytvorit udalost k podujatiu a zverejnit informacie o realizacii
projektu je potrebné vykonat najneskér 30 dni pred konanim podujatia.

Zakladné informdcie o podujati musia byt zverejnené po podpise zmluvy o poskyt-
nuti dotacie v podobe €lanku, ktory po uskuto¢neni podujatia bude doplneny
o fotografie z podujatia.

Loga musia byt umiestnené samostatne a musia mat rovnaku velkost, ako iné loga
partnerov podujatia. Veta, ktora odkazuje na spolufinancovanie, musi byt umiestne-
nd pri/pod Logom KSK.

V pripade, Ze bol KoSicky samospravny kraj a KoSice Region Turizmus hlavny part-

ner podujatia, musia byt zverejnené loga vyrazne vacsie a musia byt umiestnené na
prvej pozicii.
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Informovanie a publicita

Prijimatel je povinny propagovat svoje podujatie na socialnej sieti Facebook, kde

k podpisu Zmluvy o poskytnuti dotacie alebo v pripade oneskoreného podpisu najneskér do
30 kalendarnych dni pred podujatim vytvori event, obsahujtci vSetky ddleZité informacie o
podujati (datum, miesto, €as, program, vstupné...) a zarover oznaci

@Kosice Region ako spoluorganizatora podujatia.

Event musi byt verejny, nie pre uzavreti skupinu iba na pozvanie.

Prijimatel je povinny priebeZne naplfiat obsah eventu, informovat verejnost o novinkach, pri-
pravovanom programe, a taktieZ v priebehu podujatia zdielat aktuality.

Pri zverejfiovani formatu stories alebo reels je taktieZ prijimatel povinny oznadit

@kosice region tak na Facebooku ako aj na Instagrame.

Ak prijimatel zverejni prispevok, je povinny oznacit zdroj financovania nasledovne: #rozhyba-
nykraj #krajsveta #kosiceregion

A v popise podujatia uviest vetu: Podujatie bolo spolufinancované Kosickym samospravnym
krajom z programu Terra Incognita.

Vizibilita na podujati

Prijimatel je povinny zabezpecit adekvatnu vizibilitu poskytovatela dotacie

a sprostredkovatelského organu uvedenim ich L6g pocas podujatia napriklad na banneroch,
roll-up, beachflagoch a pod. Navrh umiestnenia tychto prvkov je prijimatel povinny vopred
konzultovat a dohodndit so sprostredkovatelskym organom pred realizaciou podujatia.

V pripade zapozZi¢ania si vizibility KSK a KRT (beachflagy, rollupy...) na podujatie, je prijima-
tel povinny vratit zapoZi¢and vizibilitu do 5 pracovnych dni od ukonéenia projektu.

V pripade poskodenia zapoZi¢anej vizibility, je prijimatel dotacie povinny o tejto skuto¢nosti
informovat sprostredkovatelsky organ bezodkladne, najneskdr vSak v deri vratenia vizibility
a nahradit vzniknutd $kodu na vlastné naklady v plnom rozsahu.

Prijimatel je povinny prijat vhodné pokyny a mechanizmy na zabezpecenie predchadzaniu
porusovania ustanoveni zakona ¢. 181/2014 Z. z. o volebnej kampani a o zmene a doplneni
zakona €. 85/2005 Z. z. o politickych stranach a politickych hnutiach v zneni neskorsich
predpisov v zneni neskorSich predpisov a ich dodrziavania tak, aby bolo osobam zicastriu-
jlcim sa podujatia zakazané priniest politické propaga¢né a komeréné predmety akejkolvek
politickej povahy, vratane transparentov, napisov, letakov, dar¢ekov, symbolov a materialov
a dalej, Ze Ziadna osoba nachdadzajlica sa v mieste konania, vratane bezprostrednej blizkos-
ti tohto miesta, nesmie spolupracovat na skrytej politickej reklame, vystavovat politické
napisy, predavat tovary alebo sluzby, mat oble¢ené alebo rozdavat politické reklamné a iné
politické propagacné materialy, ani sa zlcastriovat akychkolvek aktivit, ktoré mozu poruso-
vat pravne predpisy, obchadzat ich alebo s inak nevhodné.



Prijimatel je povinny umiestnit na vstup na podujatie tabulu, ktora bude informovat verejnost
o0 zdkaze akejkolvek politickej ¢innosti na podujati.

Rovnako je povinny zabezpetit zverejnenie tejto informacie v online priestore, v prispevku na
Facebooku alebo na webstranke sdvisiacej s podujatim.
Plagat - TU - https://www.terraincognita.sk/zakaz-volebnej-kampane/

C
IAKAL
VOLEBNEJ KAMPANE

Vstupom na podujatie, kazdy navStevnik sdhlasi, Ze bude dodrZiavat
nasledovné podmienky spravania sa na podujati:

ﬂ Pocas trvania celého podujatia plati prisny zakaz akejkolvek volebne
kampane, t.j. zakazuje sa akakolvek Cinnost politickej strany, politického hnutia,
koalicie politickych stran a politickych hnuti a kandidatov na podujati, najma,
avSak nielen, ¢innost spocivajlica vo forme (i) zbierania podpisov na kandidatne
listiny od ostatnych ucastnikov podujatia, (ii) rozdavania akychkolvek letakoy,
prospektov ainych materialov s cielom propagacie politickej strany, politického
hnutia, koalicie politickych stran a politickych hnutia kandidatov, (iii) akejkolvek
sebaprezentacie stvisiacej s volebnou kampanou, a pod.

@ Navstewnik, ktory porusi vyssie uvedend podmienky, berie na vedomie,
Ze moze byt usporiadatelom, resp. poverenymi osobami vykazany z podujatia
bez naroku na vratenie uz uhradeného vstupného poplatku.

Plagat musi byt vytlateny minimalne vo formate A4 a umiestneny v priesvitnom obale, aby
nedoslo k jeho poSkodeniu v pripade zlého pocasia. V pripade, Ze je plagat poSkodeny, odcu-
dzeny, je Prijimatel povinny plagat nahradit novym v ¢o najkratSom moZnom ¢ase.



Informovanie a publicita

Tlacené a elektronické publikacie

VSetky elektronické a tlac¢ené publikacie v sdvislosti s podujatim, musia po¢as doby
trvania projektu obsahovat nasledovné informacie:

* Loga: KoSicky samosprdavny kraj, KoSice Region Turizmus,
» Textovy odkaz: , Projekt bol spolufinancovany KoSickym
samosprdavnym krajom z programu Terra Incognita.”

Medzi publikacie patria hlavne letaky, plagaty, brozdry, leporeld, knihy, pozvanky,
atd.

Reklamné predmety

VSetky reklamné predmety, ktoré patria do marketingovych nakladov musia obsa-
hovat nasledovné prvky:

* Loga: KoSicky samospravny kraj, KoSice Region Turizmus,

V pripade predmetov malych rozmerov je mozné pouZit ,iba" logo KSK.

Materialové vydavky

Materialové vydavky, ktoré st prvkami vizibility, musia obsahovat:
* Loga: Kosicky samospravny Rraj, KoSice Region Turizmus,

Prikladom su: tri¢k4, Siltovky, mikiny, nakréniky, medaile, a pod.



Informovanie a publicita

Fotodokumentacia

Prijimatel je povinny vytvorit fotodokumentdciu z podujatia tak, aby fotografie za-
chytavali hlavny program podujatia a prvky vizibility na podujati.

Fotodokumentacia musi obsahovat fotografie v elektronickej forme v kvalite umoz-
nujlcej ich bezchybnd a kvalitnd tla¢, a musi byt predlozena na elektronickom
neprepisovatelnom médiu ako priloha vyuic¢tovania. Prijimatel poskytuje poskytova-
telovi a sprostredkovatelskému organu bezvyhradny suhlas na pouZivanie fotografii
na dalSiu prezentaciu KoSického kraja, poskytovatela dotacia a sprostredkovatel-
ského organu.



LOGO MANUAL
zakladné definicie loga KoSického samospravneho kraja
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LOGO MANUAL
zakladné definicie loga KoSice Region Turizmus

Farebna verzia

KoSice
regién

turizmus

Cierno-biela verzia

KoSice KoSice
region region

turizmus turizmus

Ochranna zéna

KoSice
region

turizmus

Minimalne rozmery logotypu




LOGO MANUAL
HU jazykova verzia,

primarne znacenia v HU jazykovej verzii

KOSICE A projekt a Kassa Megyei
SELF-GOVERNING | Onkormanyzat_ tarsﬁnanszwozas?val, Kassa
REGION i aTerra Incognita programon beliil : régio

¢ valdsul meg. turizmus

alternativne pouZitie znacenia v HU jazykovej verzii
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Tlacené a elektronické publikacie

Vsetky elektronické a tlacené publikacie v stvislosti s podujatim, musia pocas doby
trvania projektu obsahovat nasledovné informdcie:

* Loga: KoSicky samospravny kraj, KoSice Region Turizmus,
» Textovy odkaz: , A projekt a Kassa Megyei Onkormanyzat tarsfinansziro-

zasaval, a Terra Incognita programon beliil valésul meg."”

Medzi publikacie patria hlavne letaky, plagaty, brozary, leporeld, knihy, pozvanky,
atd.



MANUAL PUBLICITY a LOGA NA STIAHNUTIE

vSetky Lloga a varidcie, ktoré manual popisuje st
na stiahnutie na nasledovnej linke

http://qr.kosiceregion.com/3KNal



