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Manual pre
informovanie

a publicitu
v rAmd Programu Terra Incognita

Oblast'podpory:

2. Podpora infrastruktury s dorazom
na zvysenie atraktivnosti Kosickeho kraja




Manual pre informovanie a publicitu v ramci Programu Terra Incognita je
urceny prijimatelom dotacie a Gcelovych finanénych prostriedkov v ramci
programu Terra Incognita. Hlavnym cielom manualu je poskytnit informa-
cie pre prijimatelov v oblasti informovania, publicity a komunikdcie vratane
spravneho pouZivania loga KoSického samospravneho kraja, KoSice Region
Turizmus a Terra Incognita.

Od momentu uzavretia Zmluvy o poskytnuti dotacie/dorucenia rozpo¢tového
opatrenia organizacii v zriadovatelskej posobnosti KSK je prijimatel povinny
informovat Siroki verejnost o tom, Ze projekt je realizovany v ramci Progra-
mu Terra Incognita z finanénych prostriedkov KoSického samospravneho
kraja, a taktieZ realizovat vSetky informacné a komunikacné tlohy popisané
v tomto manuali.

Prijimatel v ramci programu Terra Incognita je zodpovedny za zabezpecenie

dostatoénych informacii od zaciatku realizacie projektu, cez implementdciu
projektu az do ukonéenia udrzatelnosti projektu.



Informovanie a publicita
pocas realizacie projektu

Webova stranka

V pripade ak prijimatel prevadzkuje vlastni webovi stranku, je potrebné aby webo-
va stranka obsahovala zakladné informacie o realizovanom projekte. V pripade, Ze
prijimatel nema vlastnd webovi stranku moéZe informacie umiestnit na facebook.

Clanok o projekte musi obsahovat nasledovné informacie:

* Popis projektu

e Program podpory (Program Terra Incognita)

» VySka dotdcie

* Doba trvania projektu

» Hlavné vystupy projektu

* Loga: KosSicky samospravny kraj, KoSice Region Turizmus,
(hypertextové prepojenia www.vucke.sk, www.kosiceregion.com)

* Odkaz na stranku: www.vucke.sk, www.kosiceregion.com,
www.terraincognita.sR,

Zakladné informacie o projekte musia byt zverejnené na zaciatku implementacie

projektu. Zverejneny ¢lanok ma byt pocas implementacie projektu a pocas doby
trvania udrZatelnosti aktualizovany a doplneny o fotografie.
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Informovanie a publicita
pocas realizacie projektu

Socialne média

Ak prijimatel zverejni prispevok o projekte na socidlnych médiach (facebook, instag-
ram, TikTok atd.) musi oznacit zdroj financovania projektu nasledovne:

#rozhybanykraj #krajsveta #kosiceregion

Fotodokumentacia

Prijimatel je povinny vytvorit fotodokumentaciu z realizacie projektu tak, aby foto-
grafie zachytavali vyvoj projektu, stav pred a po realizacii projektovych aktivit ako aj
vysledok projektu. Fotografie musia byt vhodné na dalsiu propagéciu vysledkov

a vystupov projektu.

Fotodokumentacia musi obsahovat fotografie v elektronickej forme v kvalite umoz-
rujicej ich bezchybnd a kvalitnd tla¢, a musi byt predloZzena na elektronickom
neprepisovatelnom médiu ako priloha vyuctovania. Prijimatel poskytuje poskytova-
telovi a sprostredkovatelskému organu bezvyhradny sahlas na pouZivanie fotografii
na dalsiu prezentaciu programu Terra Incognita a poskytovatela. Sti¢astou fotodo-
kumentdcie musf byt stru¢ny opis fotografii.



Informovanie a publicita
pocas realizacie projektu

Elektronickeé a tlac¢ené publikacie

VSetky elektronické a tlacené publikacie stvisiace s projektom, ktoré vznikli pocas
implementacie projektu a v ramci doby udrzZatelnosti musia obsahovat nasledovné
informdcie:

* Loga: KosSicky samospravny kraj, KoSice Region Turizmus,
» Textovy odkaz: , Projekt bol spolufinancovany KoSickym samospravnym
krajom z programu Terra Incognita.”

Medzi publikacie patria hlavne letaky, plagaty, broZiry, leporeld, knihy, pozvanky,
atd.



Zhrnutie prvkov publicity
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* ak prijimatel disponuje webovou strankou /V pripade, Ze prijimatel nema vlastni webovu stranku,
informacie umiestni na Facebooku - fanpage projektu/



Informovania a publicita
po ukonceni realizacie projektu

Prijimatel je povinny zabezpecit informovanie a publicitu vystupov projektu aj po
ukonéeni realizacie, pocas doby udrZatelnosti projektu. Minimdalna doba udrzatel-

nosti je 5 rokov po ukonéeni projektu.
Webova stranka

V pripade ak prijimatel prevadzkuje vlastni webovi stranku, je potrebné aby webo-
va stranka obsahovala zakladné informacie o fungovani nového alebo rozsireného
produktu / sluzby cestovného ruchu (napr. prevadzkovy poriadok, otvaracie hodiny,
podmienky fungovania, atd.) . V pripade, Ze prijimatel nema vlastni webovu stran-
ku moze tieto informacie umiestnit aj na Facebook.

Prezentdciu treba vnimat ako podporu informovanosti pre turistickd, navstevnicku
atrakciu. Odporac¢ame mat samostatnd doménu pre projekt.

Pre vytvorenie webstranky st dostupné aj volne dostupné nastroje pre pripad, ak
prijimatel nedisponuje finanénymi prostriedkami na programatorov. napr.:

https://www.webnode.com/

https://wedos.website/

https://www.weebly.com/

https://cs.strikingly.com/

https://webflow.com/

https://www.biznisweb.sk/

a dalsie

Socialne média

Ak prijimatel zverejni prispevok o novej atrakcii, ¢i o novom bode zaujmu na soci-
alnych médiach (facebook, instagram, TikTok atd.) musi oznacit zdroj financovania
projektu nasledovne:

#rozhybanykraj #krajsveta #kosiceregion



Informovania a publicita
po ukonceni realizacie projektu

Verejné podujatie — slavnostné otvorenie

Po ukonceni realizacie projektu je prijimatel povinny organizovat slavnostné otvo-
renie projektu, ktorého hlavnym cielom je prezentovat projektové vystupy Sirokej
verejnosti a médiam.

Organizovanie sldvnostného otvorenia musi prebiehat v spolupraci prijimatela
a Sprostredkovatelského organu.

Prvky vizibility, ktorymi si logo poskytovatela a sprostredkovatelského organu
musia byt poc¢as slavnostného otvorenia/uvedenia vystupov projektu umiestnené na
viditelnom mieste. Zakladné prvky vizibility zabezpeci Sprostredkovatelsky organ.

Elektronickeé a tlac¢ené publikacie

VSetky elektronické a tlacené publikdcie suvisiace s projektom, ktoré vzniknd po
realizacii projektu v ramci doby udrzatelnosti musia obsahovat nasledovné infor-
macie:

* Loga: Kosicky samospravny kraj, KoSice Region Turizmus,

* Textovy odkaz: ,Projekt bol spolufinancovany Kosickym samosprdavnym

krajom z programu Terra Incognita.”

Medzi publikacie patria hlavne letaky, plagaty, brozary, leporeld, knihy, pozvanky,
atd.



Zhrnutie prvkov publicity
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Oznacenie vysledkov projektu

Trvala vysvetlujica tabula

Prijimatel dotacie po ukonceni realizacie projektu zabezpeci osadenie propagacnej
trvalo vysvetlujicej tabule na mieste realizacie projektu, s uvedenim loga KoSické-
ho samospravneho kraja a KoSice Regioén Turizmus, s nazvom projektu, s informa-

ciou o vySke podpory a nasledovnej informacie:

Propagacnda trvalo vysvetlujicu tabulu doda prijimatelovi Sprostredkovatelsky
organ. Propagaénu trvalo vysvetlujicu tabulu je prijimatel povinny umiestnit na
dobre viditelnom mieste realizacie projektu, ktoré je pristupné Sirokej verejnosti.

Vzor trvalej informacnej tabule:

Beitatinské jazero vzniklo po ukonte-  The quarry of Beiiatina arose af-

\' 4 y
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krsnu scenériu. Nové atrakeiazi-  surface, creating a beautiful natural
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Oznacenie vysledkov projektu

Trvala plaketa

Prijimatel dotdcie po ukonceni realizacie projektu zabezpeci oznacenie vSetkych
vystupov projektu trvalou plaketou, ktora obsahuje logo KoSického samospravneho
kraja a logo KoSice Region Turizmu a nasledovnd vetu:

~Projekt bol spolufinancovany Kosickym samospravnym krajom z programu
Terra Incognita.”

Trvalou plaketou musia byt oznacené jednotlivé vystupy projektu, a vSetky prvky
drobnej infrastruktdry, ako napr. informaéné tabule, dopravné znacenia, odpoci-
vadlg, atd.

Trvald plaketu doda prijimatelovi Sprostredkovatelsky organ po konzultdcii poctu

a umiestnenia plakiet.

Vzor trvalej plakety:
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Oznacenie vysledkov projektu

VSetky vystupy projektu, ktoré nemézu byt oznacené trvalou plaketou, musia niest
viditelnd nalepku. Napr.: stoly, stoli¢ky, lavice a iny typ hmotného majetku obstara-
ny v ramci projektu. Ndalepka obsahuje logo KoSického samospravneho kraja, logo
KoSice Region Turizmus a nasledovni vetu:

~Projekt bol spolufinancovany Kosickym samospravnym krajom z programu
Terra Incognita."”

Nélepky doda prijimatelovi Sprostredkovatelsky organ.

Vzor nalepky:
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Oznacenie vysledkov projektu

Navigacia k vystupom projektu

Prijimatel je povinny zabezpecit navigaciu k vystupom projektu s cielom nasmero-
vat navstevnika k miestu vzniknutého produktu cestovného ruchu v ramci Progra-
mu Terra Incognita. Pod navigaciou sa mysli umiestnenie informaénych tabal

a znacenie smeru k vystupom projektu.

Vsetky prvky navigacie musia obsahovat nasledovné informacie:

» Nazov zazitku/atraktivity (nemusi byt totozny s nazvom projektu -
projektovy ndzov, odpordéame nazov bodu zaujmu, turistického bodu,...)

* Logo KoSického samospravneho kraja

* Logo KoSice Region Turizmus

Nazov nového zazitku

DéleZitou stcastou oznacenia vysledkov projektu je aj nazov nového zazitku/atrak-
tivity. (nie projektu!) Nazov zazitku ma byt jednoduchy, vystizny a zaujimavy, aby
dokazal upitat pozornost navstevnika. Nazov je povinnou stéastou Ziadosti o dota-
ciu a musi byt odkonzultovany so Sprostredkovatelskym organom programu Terra
Incognita.



LOGO MANUAL
zakladné definicie loga KoSického samospravneho kraja
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Ochranna zéna

Minimalne rozmery logotypu
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LOGO MANUAL
zakladné definicie loga KoSice Region Turizmus

Farebna verzia

KoSice
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turizmus

Cierno-biela verzia
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MANUAL PUBLICITY a LOGA NA STIAHNUTIE

vSetky Lloga a variacie, ktoré manual popisuje si
na stiahnutie na nasledovnej linke

http://qr.kosiceregion.com/5n



