Usmernenie pre realizaciu verejného obstaravania pre prijimatelov, ktori su verejnymi
obstaravatelmi podl'a § 7 zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

v ramci projektov realizovanych na zaklade Zmliv o poskytnuti dotacie uzatvorenych s
KoSickym samospravnym krajom prostrednictvom sprostredkovatel'ského organu
KosSice Region Turizmus

VERZIA 03
Platna od: 01.04.2022

Kosice, 01.03.2023



. Uvodné ustanovenia

. Toto usmernenie ma odporucaci, metodicky charakter a je urCeny pre vSetkych prijimatelov
finanénych prostriedkov v ramci programu Terra Incognita, ktori sU verejnymi obstaravatelmi podfa
§ 7 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorSich predpisov (dalej len ,ZVO").

. Usmernenie nenahradza ZVO.

. Usmernenie sa viaze a odvolava na ustanovenia ZVO platného a u€inného k 01.04.2022

. Na realizéciu zadavania zékaziek v zmysle tohto usmernenia sa vztahuju aj ustanovenia Zmluvy
o0 poskytnuti dotacie medzi KoSickym samospravnym krajom (dalej len ,KSK*) a prijimatelom
finan¢nych prostriedkov.

. Postup verejného obstaravania (dalej len ,VO*) sa uréuje na zaklade predpokladanej hodnoty zakazky
(dalej len ,PHZ*) a v sulade s Prilohou €. 3 tohto usmernenia.

.V pripade zadavania zakazky prostrednictvom Elektronického kontraktaéného systému (dalej len

,EKS") je prijimatel povinny postupovat v zmysle ZVO. V pripade zadavania zakazky cez EKS sa na

zakazku vztahuju prisludné ustanovenia zakona tykajuce sa EKS a OPET. Cez EKS je mozné

zadavat iba zakazky na bezne dostupné tovary a sluzby (mimo sluzieb s intelektualnym plnenim

a stavebnych prac), nevyhnutnou suc¢astou dokumentacie zakazky v pripade zadavania zakazky cez

EKS je test beznej dostupnosti podla vzoru zverejneného na internetovej stranke Uradu pre verejné

obstaravanie: https://www.uvo.gov.sk/test-beznej-dostupnosti-424.html.

. Prijimatel je povinny pri infradtrukturnych programoch 2.1 a 2.2 bezodkladne po ukonceni VO,

najneskor do 5 pracovnych dni, predloZit sprostredkovatelskému organu: KoSice region turizmus, na

kontrolu kompletni dokumentaciu z vykonaného VO podra pokynov uvedenych pri jednotlivych typoch

zakaziek.

. Definicia pojmov

. Prijimatel je subjekt, ktory uzatvoril Zmluvu o poskytnuti finannych prostriedkov s KSK
prostrednictvom sprostredkovatelského organu: KoSice Region Turizmus, v ramci programu Terra
Incognita (dalej len ,Zmluva o poskytnuti finanénych prostriedkov®).

. Projekt je aktivita alebo subor aktivit, ktoré bude prijimatel na zaklade Zmluvy o poskytnuti finan¢nych

prostriedkov realizovat.

. Vystupom zadavania zékazky je odplatna zmluva uzavretd medzi prijimatelom na jednej strane a

jednym alebo viacerymi Uspesnymi uchadzacmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,

uskutoCnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

. Hospodarnost: minimalizovanie nakladov na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie tovarov, prac a

sluZieb pri zachovani ich primeranej Urovne a kvality. Zasada hospodarnosti znamena, ze prijimatef

pri zabezpedeni realizicie projektu postupuje o mozno najhospodarnejdie, t. ., Ze naklady na
akukolvek predrealizaénu, realizanu €i porealizaCnu fazu projektu st minimalne mozné a pritom sa
eSte stale dosiahne Ucel, ktory chce prijimatel dosiahnut.

. PHZ sa uréuje ako cena bez DPH. Pravidla vypoCtu PHZ su ur€ené v § 6 ZVO a ¢lanku 3 tohto

usmernenia, na zaklade ktorej sa uruje prislusny postup VO.

. Zadavacia dokumentacia predstavuje subor informécii a dokumentov nevyhnutnych pre pripravu

ponuky, predloZenie ponuky a realizaciu VO.

. Zadavacia dokumentacia musi obsahovat' minimalne nasledujuce informécie:

A) Opis predmetu zékazky. Opis predmetu zakazky musi byt podrobny a nestranny (napr. technicka,
funkéné Specifikacia, ktoru tvoria najméa funkéné vlastnosti, technické parametre, plany, modely,
vzorky, fotografie, ak st potrebné pre vypracovanie ponuky). Udaje uvedené v opise predmetu
zakazky sa nesmu odvolavat na konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup, obchodné oznacenie,
patent, typ, oblast alebo miesto pévodu alebo vyroby, ak by tym dochadzalo k znevyhodneniu
alebo k vyluceniu urcitych zaujemcov alebo tovarov, ak si to nevyzaduje predmet zakazky. Takyto
odkaz mozno pouzit len vtedy, ak nemozno opisat predmet zékazky dostatoCne presne a
zrozumitelne a takyto odkaz musi byt dopineny slovami ,alebo ekvivalentny*.

B) Podmienky Ucasti. Podmienkou U&asti pri kazdej zakazke musi byt preukazanie, ze uchadzac je
opravneny dodavat, uskutoCfiovat alebo poskytovat predmet zakazky. Podmienkou ucasti pri
zakazke s nizkou hodnotou podfa § 117 ZVO (dalej len ,ZsNH*) musi byt aj skutoénost, ze
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dodévatel nemé udeleny zakaz ucasti vo VO. Spdsob overenia podmienok Uéasti podia pokynov
uvedenych v ¢lanku 5 tohto usmernenia. Prijimatel méze vyuzit aj iné podmienky ucasti (napr.
referencie, kvalifikaciu 0séb zodpovednych za realizaciu zakazky a pod.)

C) Kritéria na vyhodnotenie ponuk. Kritérid na vyhodnotenie ponuk mézu byt urené ako najnizSia
cena alebo ako ekonomicky najvyhodnejSia ponuka (pomer ceny a necenového/vych kritérii). V
zmysle ZVO sU zakézané kritéria: institdty zabezpedujice zmluvu, podiel subdodavok. V pripade,
Ze prijimatel vyuZije necenové kritérid, podiel kritéria cena musi byt minimélne 70%.
Vyhodnocovanie na zéklade ekonomicky najvyhodnejej ponuky musi byt vykonané na zaklade
objektivnych, opodstatnenych a realnych kritérii uvedenych vo Vyzve na predkladanie ponuk.
Vyhodnocovanie sa vykona vopred uréenym a vo Vyzve uvedenym spdsobom hlavne pouzitim
priamej a nepriamej Umery pripadne na zé&klade vopred urenych vzorcov ak su potrebné.
Poznamka: Necenové kritéria musia prijimatelovi prinasat realny benefit (napr. znizenie spotreby
materidlu, zniZenie spotreby energie, dizku zaruky, minimalizovanie lehoty vystavby a pod.),
nesmu byt iba formalneho charakteru. Odporic¢a sa prijimatelovi prioritne vyuZzivat kritérium
najnizsej ceny.

D) Miesto dodania, lehota dodania, platobné a dodacie podmienky.

E) Iné technické podmienky suvisiace s predkladanim ponutk (napr. miesto predlozenia ponuky,
termin predloZenia ponuky, spdsob predloZenia ponuky a pod.)

F) Za technicki Specifikaciu, kvantifikaciu predmetu zakazky, podmienky U&asti, kritéria na
vyhodnotenie ponuk, vecnu a pravnu pripravenost pre realizaciu predmetu zakazky zodpoveda
prijimatel.

G) Dokumentacia zo zadavania podlimitnych zakaziek a nadlimitnych zakaziek sa zostavuje
a predklada na kontrolu v sulade so ZVO.

8. Nedovolené rozdelenie predmetu zakazky: je to rozdelenie alebo zvolenie spdsobu uréenia PHZ s
ciefom znizenia PHZ pod finan¢né limity podfa ZVO. Nedovolené rozdelenie predmetu zakazky (§ 6
ods. 16 ZVO) ma za nasledok vyli¢enie aplikacie ZVO alebo aplikaciu menej prisneho postupu
zadavania zakazky. Jedna sa napr. o situaciu, kedy rovnaky alebo obdobny predmet zakazky
prijimatel rozdeli do viacerych zékaziek, a pre kazdu z nich vyhlasi samostatné VO, pri¢om ide o
predmety zakaziek, ktoré z hladiska funkéného, ekonomického, ¢asového, miestneho, z hladiska
technickych Specifikécii a pod. spolu sUvisia, a zaroven zadanie takychto zakaziek v rdmci jedného
VO by malo za nasledok aplikéciu prisnejSieho postupu, resp. pouzitie postupov zadavania zakaziek
podla ZVO. Predpoklad, Ze rozdelené zakazky vie dodat/zrealizovat' ten isty dodavatel moze byt
indiciou nedovoleného rozdelenia zakazky.

9. Aktualne platné finanéné limity s uvedené v Prilohe &. 1.

10. Grafickd metodika postupov zadédvania zékaziek je uvedena v prilohe €. 2.

44- Elektronicka platforma (elektronicky komunikaény prostriedok), je nastroj na vyhlasovanie
zakazky, komunikaciu medzi verejnym obstaravatefom a zaujemcami/uchadzaémi, predkladanie
ponuk. V podmienkach programu Terra Incognita od 1.2.2023 len informacny systém Elektronického
verejného obstaravania (IS EVO).

12. Ak to elektronicka platforma umozniuje prijimatel moze vyhlasit zadavanie ZsNH dvoma spdsobmi:
a) Zatvorenazakazka: v nastaveniach zakazky sa urci viditelnost: Neverejna (zakazka sa nebude

zobrazovat medzi verejne dostupnymi zékazkami - len pre pozvanych zaujemcov). Tento
spdsob mdze prijimatel pouzit len pri zakazke s finanénym limitom od 10 000,- EUR bez DPH
do 70 000,- /180 000,- EUR bez DPH.

b) Otvorena zakazka: v nastaveniach zékazky sa urCi viditefnost: Verejna (zékazka sa zobrazi
medzi verejnymi zékazkami — dostupné pre pozvanych aj ostatnych zaujemcov). Nastavenie
otvorenej zékazky je povinné pri zakazke s finanénym limitom od 70 000,-/180 000 EUR bez
DPH do 100 000,- /300 000,- EUR bez DPH, kedZe Vyzva na predkladanie ponuk bude
zverejnena aj vo Vestniku verejného obstaravania Slovenskej republiky.

13. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu (§ 2 ods. 5 pism. 0)
ZV0) su oznaCované tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré:

a) sl pontkané v podobe, v ktorej st bez vacsich Uprav ich viastnosti alebo prvkov aj dodané alebo
poskytnuté a zarover,

b) su spravidla v podobe, v akej s dodavané, uskutoCriované alebo poskytované pre verejného
obstaravatela, dodavané, uskutoCriované alebo poskytované aj pre spotrebitelov a iné osoby na
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trhu.
Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami st najméa tovary, stavebné prace
alebo sluzby uréené na uspokojenie beZnych prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela.
Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluZzbami su najma tovary a sluzby spotrebného charakteru.
V pripade programu Terra Incognita sa kontrola beznej dostupnosti na trhu vykondva a to len
v pripade zadania ZsNH prostrednictvom EKS.

14. Register partnerov verejného sektora (d'alej len ,,RPVS*): Prijimatel nesmie uzavriet zmluvu,
koncesnu zmluvu alebo rdmcovd dohodu s uchadzaéom, ktori maju povinnost zapisovat sa do RPVS
podla osobitného predpisu’ a nie sU zapisani v RPVS alebo ktorych subdodavatelia alebo
subdodavatelia podfa osobitného predpisu, ktori maji povinnost zapisovat sa do RPVS a nie su
zapisani v RPVS:

- akvRPVS nie je ustanovené inak, fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora nie je subjektom
verejnej spravy a ktora uzatvara zmluvu, rdmcovy dohodu alebo koncesnu zmluvu podfa ZVO.

- nie je ten, komu maju byt jednorazovo poskytnuté finanéné prostriedky neprevysujuce
sumu 100 000,- EUR alebo v thrne neprevysujiice sumu 250 000,- EUR v kalendarnom
roku, ak ide o opakujuce sa plnenie; to neplati, ak vySku $tatnej pomoci alebo investicnej
pomoci nemozno v ¢ase zapisu do registra urdit.

3. Urcenie PHZ

1. Pravidla vypotu PHZ st ur€ené v § 6 ZVO, na zaklade ktorej sa uréuje prisludny postup VO.
Informacie z prieskumu trhu pre uréenie PHZ budi zaznamenané spdsobom uvedenym podla Prilohy
¢. 3 (VZOR 02).

2. PHZ sluzi na ur€enie postupu prijimatela podfa finanénych limitov v zmysle ZVO.

3. PHZ sa urcuje pri kazdom postupe VO okrem ,vynimkovych zakaziek" a ,zakaziek do 10 000,0- EUR
bez DPH".

4. PHZ musi byt urCend na zaklade udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny
predmet zakazky. Ak nema verejny obstaravatel takéto Udaje k dispozicii, ur¢i PHZ na zaklade Udajov
ziskanych prieskumom trhu s poZadovanym plnenim, pripravnou trhovou konzultaciou alebo na
zaklade udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom (napr. internet, centrélny register zmlav atd.).
PHZ je platna v Case zacatia postupu zadavania zakazky. V pripade zad&vania zékazky na stavebné
prace sa uréi PHZ z oceneného rozpoCtu spracovaného opravnenou osobou nie starSieho ako tri
mesiace pred vyhlasenim VO resp. zaslanim Vyzvy na predkladanie ponuk.

5. Do PHZ sa zahfia aj:

- hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpecit,

- v8etky formy opcii a v3etky pripadné obnovenia zakazky,

- predpokladanu hodnotu tovaru alebo sluZieb, ktoré verejny obstaravatel a obstaravatel poskytnu
dodavatelovi v suvislosti so zékazkou na uskutoénenie stavebnych prac, ak su potrebné na
uskutoCnenie stavebnych prac.

6. V zmysle ZVO zé&kazku nemozno rozdelit ani zvolit spdsob ur¢enia jej PHZ s ciefom znizit PHZ pod
finanéné limity podfa ZVO.

7. Prijimatel v dokumentécii k VO uchovéva vypoCet PHZ aj informéacie a podklady, na zaklade ktorych
urcil PHZ.

8. UrCenie PHZ je suCastou dokumentacie zadavania zakazky minimalne v rozsahu spdsobu urcenia a
vypoctu PHZ a udajov v zmysle predchéddzajuceho bodu, ktoré sluZili na vypocet PHZ (napr.
predchadzajuca zmluva, dokumentacia z prieskumu trhu, dokumentécia z pripravnych trhovych
konzultacii a pod.).

9.V pripade prieskumu trhu pre potreby urCenia PHZ, prijimatel bude uréovat PHZ aritmetickym
priemerom predloZenych ponuk.

10. V pripade zadavania zakazky na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby pri urovani PHZ
prieskumom trhu prijimatel oslovi so Ziadostou o poskytnutie ponuky pre Gcel uréenia PHZ min. 3
hospodarske subjekty opravnené dodavat (poskytovat) predmet zékazky. Overenie opravnenia na
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dodanie resp. poskytovanie predmetu zékazky sa vykond minimalne na internetovej stranke:
www.orsr.sk alebo https://rpo.statistics.sk/rpo/#search a zdokumentuje v dokumentacii z uréenia PHZ.
Vzor Viyzvy na predloZenie cenovych ponuk pre potreby PHZ je v Prilohe €. 3 (VZOR 01).

11. V pripade, Ze nebudu pre ucely urcenia PHZ doruceneé prijimatelovi min. 3 ponuky, prijimatel’ vykona

Ukony smerujlce k zabezpe&eniu dal$ich ponuk (napr. opakovanie prieskumu, predizenie lehoty na
predkladanie ponuk pre PHZ, oslovenie dalSich hospodarskych subjektov, dohfadanie cenovych
ponuk na webe, v kataldgoch a pod.) tak, aby urcil PHZ minimalne z dvoch ponuk.

4. Vynimkové zakazky a zakazky do 10 000,- EUR bez DPH

1.

Pri v&etkych zakazkach, ktoré spifiaju podmienky uvedené v § 1 ods. 2 az 14 ZVO (tzv. ,vynimkové
zakazky“ bez ohladu na ich finanény limit) a podmienku podfa § 1 ods. 15 ZVO (tzv. ,zakazky do
10 000,- EUR bez DPH), nie je prijimatel povinny realizovat postup VO v zmysle ZVO.

Prijimatel nesmie zadat zakazku podfa predchadzajiceho bodu s cielom vyhnit sa pouzitiu postupov
a pravidiel podfa ZVO.

Ak prijimatel ma za to, Ze zrealizovanie postupu VO v zmysle ZVO, aj napriek moznosti uplatnenia
vynimky zo ZVO, je z ekonomickych alebo inych dévodov opodstatnené, méze byt prislusny postup
VO v zmysle ZVO zrealizovany.

Sucastou dokumentacie zakazky realizovanej na zaklade vynimky v ZVO (§ 1 ods. 2 az 15) bude:

- VYNIMKOVA ZAKAZKA (§ 1 ods. 2 az 14 ZVO):

- Cestné vyhlasenie prijimatela pre ,vynimkové zakazky” vratane pisomného
oddvodnenia zadania zakazky, na ktord sa nevztahuje ZVO. Oddévodnenie bude
obsahovat' najméa: posldenie opravnenosti vynimky z uplatnenia ZVO z vecného
pohladu, opravnenosti typu verejného obstaravatela, preukazanie hospodarnosti
a efektivnosti a ak je to mozné a uéelné tak predmetné skutoCnosti pri danej zakazke
vyhodnotit. Cestné vyhlasenie vratane odévodnenia tvori Prilohu €. 4 (VZOR 01) tohto
usmernenia,

- Objednavka / zmluva, faktira, pokladni¢ny blok resp. iné G¢tovné doklady,

- ¢estné vyhlasenie o konflikte zaujmu oséb zucastnenych na VO podfa Prilohy €. 6 (VZOR
01).

- ZAKAZKA do 5 000,- EUR bez DPH (§ 1 ods. 15):

- Cestné vyhlasenie prijimatela pre ,zakazku do 5000,- EUR bez DPH’. Cestné
vyhlasenie tvori Prilohu €. 4 (VZOR 02) tohto usmernenia,

- Objednavka / zmluva, faktura, pokladni¢ny blok resp. iné Gctovné doklady.

- ZAKAZKA od 5 000,- do 10 000,- EUR bez DPH (§ 1 ods. 15):

- Cestné vyhlasenie prijimatela pre ,zakazku od 5 000,- do 10 000,- EUR bez DPH".
Cestné vyhlasenie tvori Prilohu &. 4 (VZOR 03) tohto usmernenia,

- Prijimatel ma& povinnost odévodnit vyber dodavatefa a preukdzat hospodarnost
a efektivnost a ak je to moZné a ucelné tak predmetné skutoCnosti pri danej zakazke
vyhodnotit,

- Objednavka / zmluva, faktura, pokladnicny blok resp. iné uctovné doklady,

Ak sprostredkovatelsky organ: KoSice Regidn Turizmus, identifikuje podozrenie z porusenia principu
hospodarnosti a efektivnosti ,vynimkovej zakazky* alebo ,zakazky do 10 000,- EUR bez DPH*, bude
prijimatel vyzvany k predloZeniu dokaznych prostriedkov, ktoré jednoznaCne preukdzu, Ze nim
zazmluvneny resp. objednany predmet zakazky sa nevymyka svojou cenou beznému priemeru cien
porovnatelného resp. rovnakého charakteru ako je predmet zékazky v obdobi najneskor 3 mesiacov
od zadania zakazky. Ako dokaz méZe uviest informacie ziskané z verejne pristupnych zdrojov:

- centralny register zmluv: https://www.crz.gov.sk/,

- register zmliv, faktdr u subjektov, ktorym vyplyva povinnost ich zverejiiovat,

- katalogy, zverejnené cenniky na internete a pod.

V' pripade nepreukazania hospodarnosti a efektivnosti v zmysle predchadzajuceho bodu bude
prijimatel sprostredkovatelskym organom vyzvany na pouzitie postupu uvedeného v ¢lanku 5 bod 3
tohto usmernenia (okrem stanovenia PHZ).



http://www.orsr.sk/
https://rpo.statistics.sk/rpo/#search
https://www.crz.gov.sk/

5. Zakazky s nizkou hodnotou (od 10 000,- EUR bez DPH do 100 000,- /300 000,- EUR bez DPH)

1. Prijimatel pri zadavani ZsNH podfa § 117 ZVO postupuje tak, aby vynaloZené naklady na predmet

zakazky boli hospodarne. Ak prijimatel vyzval na predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov
(v pripade zatvorenej zakazky), je povinny zabezpecit dodrzanie principov rovnakého zaobchadzania
a nediskriminacie. prijimatel je povinny postupovat v sulade s principom transparentnosti a
zdokumentovat' cely priebeh VO, tak aby jeho Ukony boli preskumatelné bez ohladu na pouzité
prostriedky komunikacie.

. Prijimatel nesmie uzavriet zmluvu s uchadzagom, ktory nespifia podmienky tgasti podla § 32 ods. 1
pism. e) af) ZVO alebo ak u neho existuje dovod na vyluéenie podia § 40 ods. 6 pism. f) ZVO.
Prijimatel’ uvedie vo Vyzve na predkladanie pondk nutnost spinenia tychto podmienok ucasti
uchadzacom, neziada ale predloZenie dokladov na overenie tychto skutocnosti, ale ich overi v ramci
hodnotenia pontk v informacnych systémoch verejnej spravy do ktorych ma pristup a zoznamoch
verejne pristupnych:

Overenie § 32 ods. 1 pism. €) ZVO: opravnenie dodavat resp. poskytovat predmet zakazky prijimatel
overi na internetovej stranke: https://rpo.statistics.sk/rpo/#search alebo www.orsr.sk.

Overenie § 32 ods. 1 pism. f) ZVO: uloZenie zakazu U&asti vo verejnom obstaravani na stranke Uradu
pre verejné obstaravanie:
https://www.uvo.gov.sk/vestnik-a-zoznam-registrov/zoznam-podnikatelov-a-suvisiace-
registre/reqister-osob-so-zakazom-490.html

. Prijimatel m&Ze pozadovat aj spinenie inych podmienok ucasti, ktoré uvedie vo Viyzve na predkladanie
ponuk, pricom uvedie aj doklady potrebné na preukazanie stanovenych podmienok ucasti, miniméine
Standardy a spdsob ich predkladania. Za overenie podmienok UCasti je zodpovedny prijimatel,
overenie zdokumentuje v dokumentacii zakazky. V pripade, ze podmienky U&asti nie je mozné overit
na vysSie uvedenych internetovych strankach, prijimatel uréi vo Vyzve na predkladanie pontk doklady,
ktoré je potrebné predloZit na preukazanie podmienok U&asti a overi splnenie podmienok uéasti pri
vyhodnocovani ponuk.

4. V pripade ak ponuknutd cena uspeSného uchadza¢a presiahne 100 000,00 EUR bez DPH je

prijimatel povinny overit u uchadzaga zapis do Registra partnerov verejného sektora na stranke

Ministerstva spravodlivosti SR: https://rpvs.gov.sk/rpvs. Za overenie a zdokumentovanie tejto

skutoCnosti je zodpovedny prijimatef.

. Prijimatel realizuje ZsNH prostrednictvom:

a) Elektronickej platformy (pri zkazke od 10 000,- EUR bez DPH do 70 000,- /180 000,- EUR bez
DPH),

b) Elektronickej platformy a zverejnenim Vyzvy na predkladanie pontk vo Vestniku verejného
obstaravania Slovenskej republiky (pri zakazke od 70 000,-/180 000 EUR bez DPH do 100 000,-
/300 000,- EUR bez DPH),

c) alebo cez EKS.

Nie je pripustné oslovovat’ hospodarske subjekty e-mailom.
.V pripade zakaziek na dodanie tovaru resp. poskytnutie sluzby je mozné na zéklade rozhodnutia
prijimatela uréit PHZ a vykonat vyber Uspesného uchadzaca (zmluvného dodavatefla) pri
zakazkach nad 10 000,- EUR bez DPH v jednom kroku. V takomto pripade musi byt z Vyzvy na
predlozenie cien pre Gcely uréenia PHZ jednoznacne zrejmé, ze cenové ponuky dorucené na zéklade
tejto vyzvy mozu sluzit na urcenie UspesSného uchadzaca. V ramci tohto postupu v jednom kroku je
jedinym kritériom na vyhodnocovanie najnizsia cena. Vzor V/yzvy na predlozenie cenovej ponuky

zakazky nad 10 000,- EUR bez DPH so su¢asnym urCovanim PHZ je v Prilohe €. 5 (VZOR 06).

Uvedené neplati v pripade zadavania zékaziek na stavebné prace, kedze v tomto pripade plati, Ze

PHZ sa uréi z oceneného rozpoCtu spracovaného opravnenou osobou nie starieho ako tri mesiace

pred vyhlasenim VO resp. zaslanim Vyzvy.

. Minimalna lehota na predkladanie ponuk je 7 pracovnych dni odo dna zverejnenia vyzvy na

predkladanie ponuk v elektronickej platforme alebo vo Vestniku verejného obstaravania alebo odo

dia zaslania vyzvy minimalne trom vybranym potencidlnym dodavatefom (v pripade zatvorenej
zakazky) v pripade zakaziek na tovary a poskytnutie sluzieb a minimalne 9 pracovnych dni v pripade
zakaziek na uskutocnenie stavebnych prac (do lehoty sa nezapocitava def zverejnenia, o znamena,



https://rpo.statistics.sk/rpo/#search
http://www.orsr.sk/
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Ze lehota pre zaujemcov o zakazku musi byt minimalne celych 7 pracovnych dni, resp. 9 pracovnych

dni).

Priklad: Prijimatel zverejni Vyzvu na predkladanie ponuk k zékazke na dodanie tovarov v pondelok,
minimalna lehota na predkladanie ponuik uplynie najskér buduci tyZden v stredu o polnoci za
predpokladu, ze nejde o pracovny tyzden, v rdmci ktorého je Statny sviatok. Prijimatelom sa vSak
odportéa ur€it' lehotu nasledujuci pracovny defi, €o by pri tomto modelovom pripade bol Stvrtok v
lubovolnu hodinu.

8. Postup realizacie ZsNH:

A

Uréenie PHZ a vyber uspe$Sného uchadzaca (zmluvného dodavatela) v jednom kroku

(zakazky na dodanie tovaru resp. poskytnutie sluzby):

Vlyzva na predkladanie ponlk pre zakazky nad 10 000,- EUR bez DPH so su¢asnym
urovanim PHZ podfa Prilohy €. 5 (VZOR 06),

Zverejnenie Vyzvy na predkladanie ponuk pre zékazky nad 10 000,- EUR bez DPH so
suéasnym ur€ovanim PHZ prostrednictvom elektronickej platformy, a to bud ako ,Otvorena
zakazka“ alebo ,Zatvorend zakazka (vid. bod 2.12)

V pripade zékazky od 70 000,-/180 000 EUR bez DPH do 100 000,- /300 000,- EUR bez
DPH, prijimatel zaSle spracovanu Vyzvu na predkladanie ponuk na uverejnenie do Vestnika
verejného obstaravania Slovenskej republiky. Po uverejneni Vyzvy na predkladanie ponuk
vo Vestniku verejného obstarévania Slovenskej republiky, prijimatel zverejni Vyzvu na
predkladanie ponuk aj v elektronickej platforme.

V pripade, Ze je prostrednictvom elektronickej platformy doruéena ziadost o vysvetlenie
Vlyzvy na predkladanie ponuk resp. jej priloh, prijimatel spracuje vysvetlenie, zverejni ho
v elektronickej platforme a informaciu o zverejneni odo$le vSetkym znamym zaujemcom.
V pripade zékazky od 70 000,-/180 000 EUR bez DPH do 100 000,- /300 000,- EUR bez
DPH spracované vysvetlenie zverejni v dokumentoch zakazky vo Vestniku verejného
obstaravania Slovenskej republiky.

Evidencia doru¢enych ponuk vygenerovana z elektronickej platformy,

Informacie z prieskumu trhu pre uréenie PHZ spdsobom uvedenym podla Prilohy ¢&. 3
(VZOR 02),

Ziadost o doplnenie dokladov uchadzadovi, ktory ponikol najniz$iu cenu (ak je to
uplatnitelné),

Zapisnica z vyhodnotenia prieskumu trhu zékazky nad 10 000,- EUR bez DPH podra Prilohy
¢.5(VZOR 02),

Oznamenie o vysledku vyhodnocovania: prijatie/ neprijatie ponuky podfa Prilohy €. 5 (VZOR
04 a 05). Oznémenie o vysledku vyhodnocovania odoSle vSetkym uchadzacom, ktori
predlozili svoje ponuky prostrednictvom elekironickej platformy.

Cestné vyhlasenie ¢lena komisie na vyhodnocovanie pontk podla Prilohy &. 5 (VZOR 03)
Objednavka / zmluva,

Cestné vyhlasenie o nepritomnosti konfliktu zaujmov v procese verejného obstaravania podia
Prilohy €. 6 (VZOR 01),

Cestné vyhlasenie o neexistencii konfliktu zujmov na strane uchadzaga podia Prilohy ¢&. 6
(VZOR 02)

Uréenie PHZ a vyber uspesného uchadzada (zmluvného dodavatela) v dvoch
samostatnych krokoch (zakazky na dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac,
resp. poskytnutie sluzby):

Ur&enie PHZ v zmysle ¢lanku 3,

V pripade realizacie ZsNH cez EKS spracovanie testu beznej dostupnosti,

Spracovanie Vyzvy na predkladanie ponuk v rdmci zadavania ZsNH v zmysle tohto
usmernenia a Prilohy €. 5 (VZOR 01),

Zverejnenie Vyzvy na predkladanie ponuk pre zakazky nad 10 000,- EUR bez DPH
v elektronickej platforme, a to bud ako ,Otvorena zakazka“ alebo ,Zatvorena zékazka (vid.
bod 2.12).
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V pripade zékazky od 70 000,-/180 000 EUR bez DPH do 100 000,- /300 000,- EUR bez
DPH, prijimatel zaSle spracovani Vyzvu na predkladanie ponik na uverejnenie do
Vestnika verejného obstaravania Slovenskej republiky. Po uverejneni Vyzvy na
predkladanie ponuk vo Vestniku verejného obstaravania Slovenskej republiky, prijimatel
zverejni Vyzvu na predkladanie ponuk aj v elektronickej platforme.

V pripade, Ze je prostrednictvom elektronickej platformy doruéena Ziadost o vysvetlenie
Vlyzvy na predkladanie ponuk resp. jej priloh, prijimatel spracuje vysvetlenie, zverejni ho
v elektronickej platforme a informéciu o zverejneni odosle vietkym zndmym zaujemcom.
V pripade zékazky od 70 000,-/180 000 EUR bez DPH do 100 000,- /300 000,- EUR bez
DPH spracované vysvetlenie zverejni v dokumentoch zakazky vo Vestniku verejného
obstaravania Slovenskej republiky.

Evidencia doru¢enych ponuk vygenerovana z elektronickej platformy.

Po doruceni ponuk sa vykona vyhodnotenie ponuk v zmysle pravidiel uvedenych vo Vyzve
na predkladanie ponuk. V pripade potreby mo6ze prijimatel poziadat o vysvetlenie a
doplnenie ponuky. Na vyhodnotenie ZsNH prijimatel mdZe ale nemusi zriadit komisiu. Ak
sa komisia zriadi, na jej zriadenie a innost sa uplatnia ustanovenia ZVO primerane. Clen
komisie, ak bola zriadena, podpiSe Cestné vyhlasenie podla Prilohy ¢. 5 (VZOR 03)
a Prilohy €. 6 (VZOR 01).

Po vyhodnoteni pontk vyhotovi prijimatel Zapisnicu z vyhodnotenia ponuk, ktorej vzor je v
Prilohe €. 5 (VZOR 02). Su€astou dokumentécie zakazky su aj doklady preukazujice
overenie spinenia podmienok uéasti v zmysle Vyzvy na predkladanie pondk. Nésledne
prijimatel vypracuje Oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk v zmysle Prilohy €. 5
(VZOR 04 a 05) a bezodkladne ich odo$le uchadzaom prostrednictvom elektronickej
platformy. Uspe$nému uchadzacovi oznami, Ze jeho ponuku prijima a nelispe$nému, ze
ponuku neprijima, priéom mu ozndmi identifikaciu Uspe$ného uchddzaca a jeho navrh na
plnenie kritérii.

Prijimatel uzatvori zmluvu alebo vystavi objednavku, ktora nesmie byt v rozpore s
podmienkami Vyzvy na predkladanie ponuk a ponukou Uspesného uchadzaca. V zmysle
Zmluvy o poskytnuti dotacie méze byt zmluva s UspeSnym uchadzacom uzatvorena az po
kontrole a schvaleni dokumentacie zo zadavania zékazky poskytovatelom dotacie (KSK).
V pripade, Ze Uspedny uchadza¢ odmietne uzatvorit zmluvu s prijimatelom je prijimatel
opravneny (nie povinny) uzatvorit zmluvu s uchadza¢om na druhom alebo tretom mieste
ak ten spinil v3etky podmienky definované vo Vyzve na predkladanie ponuk.

Pri zadavani ZsNH sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem pripadov, v ktorych to
vyZaduju osobitné predpisy. V pripade vystavenia objednavky (neuzatvorenie zmluvy) je
potrebné v objednavke uviest vSetky podstatné nalezitosti, ktoré boli predmetom Vyzvy na
predkladanie pontk a mdzu mat' vplyv na vymahatelnost plnenia objednavky v zmysle
podmienok VO na zaklade ktorého sa objednavka vystavila (napr. osobitné podmienky
plnenia zékazky, vSetky hodnoty posudzovanych kritérii, platobné podmienky a pod.
podmienky, ktoré boli suCastou Vyzvy na predkladanie ponuk alebo ponuky).

V zaujme obdrzania objektivnych cenovych ponuk nie je povinny prijimatel vo Vyzve na
predkladanie ponuk, pri ZsNH, uvadzat Ciselné vyjadrenie PHZ, ak to neustanovuje § 6
ods. 17 ZVO (napr. podmienky U¢asti naviazané na PHZ).

9. Komunikacia so zaujemcami/luchadzaémi sa uskutofiuje vyluéne prostrednictvom

elektronickej platformy.

Z prieskumu trhu podla predchéadzajuceho bodu prijimatel archivuje dokumentéciu preukazujucu

realizovanie prieskumu trhu.

- Vyzva na predkladanie ponuk pre potreby PHZ podra Prilohy €. 3 (VZOR 01),

- doklady o odoslani (v pripade zatvorenej zékazky) resp. zverejneni Vyzvy na predkladanie
ponuk pre potreby uréenia PHZ,

- dorucené cenové ponuky na uréenie PHZ a doklad o ich doruceni,

- Informacie z prieskumu trhu pre urCenie PHZ sp6sobom uvedenym podla Prilohy €. 3 (VZOR

10.

02),

- Vyzva na predkladanie ponuk v rdmci zadavania ZsNH podla Prilohy &. 5 (VZOR 01, VZOR 6),
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- doklady o odoslani (v pripade zatvorenej zékazky) resp. zverejneni Vyzvy na predkladanie
ponuk v ramci zadavania ZsNH,

- dokumentacia z pripadného vysvetiovania Viyzvy na predkladanie ponuk v rdmci zad&vania ZsNH,

- doruené ponuky a doklad o ich doruéeni,

- dokumentacia z pripadného vysvetiovania ponuk,

- Zapisnica z vyhodnotenia prieskumu trhu v ramci zadavania ZsNH podra Prilohy €. 5 (VZOR 02),

- Cestné vyhlasenie ¢lena komisie na vyhodnocovanie pontk podfa Prilohy €. 5 (VZOR 03),

- Oznamenia o vysledku vyhodnocovania uchadzatom v zmysle Prilohy €. 5 (VZOR 04 a 05) a
doklady o ich odoslani,

- Objednavka / zmluva,
Cestné vyhlasenie o nepritomnosti konfliktu zaujmov v procese verejného obstaravania podra Prilohy
¢. 6 (VZOR 01),

- Cestné vyhlasenie o neexistencii konfliktu zaujmov na strane uchadzaca podla Prilohy €. 6
(VZOR 02).

. Konflikt zaujmov

. Prijimatel je povinny pri zadavani zékaziek zabezpecit, aby nedoslo ku konfliktu zaujmov, ktory by
mohol narusit' alebo obmedzit hospodarsku sttaz alebo porusit princip transparentnosti a princip
rovnakého zaobchédzania a prijat’ ucinné opatrenia na zamedzenie konfliktu zdujmov v zmysle § 23
Z\VO.

. Prijimatel je povinny zabezpedit, aby kazda osoba, ktora sa zuéastni na realizacii VO na strane
prijimatela podpisala ¢estné vyhlasenie, ktoré je v Prilohe €. 6 (VZOR 01).

. Prijimatel je povinny zabezpecit, aby stcastou ponuk bolo Eestné vyhlasenie o neexistencii konfliktu
zaujmov na strane uchadzaca a to vyZadovanim, aby suCastou kazdej ponuky bola uchddzaom
vyplnena a podpisana Priloha ¢. 6 (VZOR 02).

. Konflikt zaujmov zahffia najma situaciu, ak zainteresovana osoba, ktora mdze ovplyvnit vysledok
alebo priebeh VO, méa priamy alebo nepriamy finanny zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny
zaujem, ktory mozno povazovat za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s VO.

. Zainteresovanou osobou je najmé:

a) zastupca prijimatela, ktory sa podiela na priprave alebo realiz&cii zadavania zakazky alebo
b) osoba s rozhodovacimi pravomocami verejného obstaravatela, ktora méze ovplyvnit vysledok
VO bez toho, aby sa nevyhnutne podielala na jeho priprave alebo realiz&ci.

. Zainteresovana osoba oznami prijimatefovi akykolvek konflikt zaujmov vo vztahu k hospodarskemu
subjektu, ktory sa zUcastiiuje pripravnych trhovych konzultacii, zaujemcovi, uchadzacovi, iéastnikovi
alebo dodavatelovi bezodkladne po tom, ako sa o konflikte zaujmov dozvie.

. Prijimatel je povinny v pripade identifikovania konfliktu zaujmov zabezpe€it, aby osoba, ktora je v
konflikte zaujmov nemohla ziadnym spdsobom ovplyviiovat priebeh a vysledok VO a to napr.
nahradenim tejto osoby v procese, jej zbavenim pracovnych uloh tykajucich sa VO alebo inym
vhodnym spbsobom. Ak nie je mozné konflikt zaujmov odstranit inym G¢innym spdsobom, prijimatel
vyluci ponuku uchédzaca, s ktorym je v konflikte zaujmov zainteresovana osoba na strane prijimatela.

. Podlimitné zakazky

. Podlimitné z&kazky je prijimatel povinny realizovat v zmysle ZVO.

. Nadlimitné zakazky

. Nadlimitné zakazky je prijimatel povinny realizovat v zmysle ZVO.

Archivacia dokumentacie

. Prijimatel je povinny archivovat' zo zadavania zakaziek dokumentaciu v stlade so ZVO a v rozsahu
minimalne podfa pokynov v tomto usmerneni.

. 'V zmysle ZVO pri ZsNH a zakazke zadavanej v zmysle § 1 ZVO (vynimkové zakazky a zékazky do
10 000,- EUR bez DPH) sa dokumentécia archivuje 10 rokov od uzavretia zmluvy.



3. Verejny obstaravatel je povinny pinit povinnosti v zmysle ZVO suvisiace s uverejfiovanim sthrnnych
sprav.

10. Zaverecné ustanovenia

1.V zmysle zmluvy o poskytnuti dotacie méze byt zmluva s UspeSnym uchadzaCom uzatvorena az po
kontrole a schvaleni dokumentacie zo zadavania zékazky poskytovatelom dotacie (KSK).

Zoznam priloh:

Priloha ¢. 1 Limity platné vo verejnom obstaravani v zmysle ZVO pre ZsNH
Priloha €. 2 Graficka metodika postupov zadavania zakaziek
Priloha ¢. 3 UrCenie PHZ.
VZOR 01: Vlyzva na predkladanie ponuk pre potreby ur¢enia PHZ
VZOR 02: Ur€enie PHZ
Priloha 3A VZOR 03: Vzor nacefovacej tabulky pre uréenie PHZ ako mozna priloha Vyzvy
na predkladanie ponuk pre potreby uréenia PHZ
Prilohe €. 4 VZOR 01: CV prijimatela pre ,vynimkové zakazky” a Odévodnenie zadavania
zakazky v zmysle § 1 ZVO
VZOR 02: CV prijimatela pre zakazky do 5 000,- EUR bez DPH
VZOR 03: CV prijimatela pre zakazky od 5 000,- do 10 000,-EUR bez DPH
Priloha €. 5: Zékazky s nizkou hodnotou (od 10 000,- EUR bez DPH do 70 000,- /180 000,- EUR
bez DPH):
VZOR 01: Vlyzva na predkladanie ponuk v ramci zadavania ZsNH
VZOR 02: Zapisnica z vyhodnotenia prieskumu trhu v rdmci zadavania
ZsNH
VZOR 03: Cestné vyhlasenie ¢lena komisie na vyhodnocovanie ponk
VZOR 04: Oznamenie o vysledku vyhodnocovania UspeSnému uchadzagovi
VZOR 05: Oznamenie o vysledku vyhodnocovania netispeSnym uchadzacom
VZOR 06: Viyzva na predkladanie ponuk pre zakazky nad 10 000,- EUR bez
DPH so st¢asnym uréovanim PHZ
Priloha €. 5A:  VZOR 07 Vizor nacefiovacej tabulky pre stanovenie celkovej ceny predmetu
zakazky
Priloha ¢.5B:  VZOR 08 Vzor nacefiovacej tabulky pre uréenie PHZ a celkovej ceny predmetu
zakazky
Priloha €. 6: VZOR 01: Cestné vyhlasenie o nepritomnosti konfliktu zaujmov v procese
verejného obstaravania
VZOR 02: Cestné vyhlasenie ku konfliktu zaujmov a k etickému kddexu uchadzaca

10



