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PRIRUCKA PRE ZIADATELA 2023

uvoD

Cielom prirucky je poskytnut Ziadatelom dotacie v ramci programu Terra Incognita ,Vyzva na
predkladanie Ziadosti o poskytnutie dotacii z programu TERRA INCOGNITA na podporu cestovného
ruchu na rok 2023, oblast podpory: 3. Podpora vyroby audiovizuadlnych diel a rozvoja regionalneho
audiovizualneho priemyslu na zvySenie atraktivnosti KoSického kraja“ zakladné informacie o dotaénom
systéme programu Terra Incognita, postupe pri poddvani Ziadosti o dotaciu, povinnych prilohach a
zmluvnych podmienkach v zmysle VSeobecne zavazného nariadenia KoSického samospravneho kraja ¢.
9/2011 o poskytovani dotéacii a ucelovych finanénych prostriedkov z rozpoctu Kosického
samospravneho kraja v rdmci programu Terra Incognita a spOsobe jej vyucétovania.

Dotacna vyzva programu Terra Incognita slUzZi ako nastroj na poskytovanie dotacii (dalej len ,,dotécii“)
pre vSetky opravnené subjekty Specifikované vo vyzve. Jej hlavhym zamerom je podpora projektov,
ktoré prispeju k rozvoju kultdrneho cestovného ruchu, zlepseniu kvality Zivota obyvatelov v KoSickom
kraji, zvySeniu pritazlivosti Kosického kraja a tym aj zvySeniu jeho navstevnosti. Cielom poskytnutia
pomoci je prispiet k rozvoju regionalneho audiovizuadlneho priemyslu a na neho naviazanej ekonomiky,
podpora audiovizualnej tvorby vznikajucej a realizovanej v KoSickom kraji, kde vyrobcovia
audiovizudlnych diel investuju do miestnej ekonomiky a regiondlneho audiovizudlneho priemyslu, ¢im
sa rozvijaju sluzby v oblasti cestovného ruchu a dochadza k propagacii KSK.

1. ZAKLADNA CHARAKTERISTIKA DOTACNEHO SYSTEMU
PROGRAMU TERRA INCOGNITA

a) Program Terra Incognita (dalej aj ,,TI“) je samostatny program Kosického samospravneho kraja
(dalej aj ,,KSK“) na podporu duchovnych a kultdrnych hodno6t — rozvoja kultirneho cestovného
ruchu prostrednictvom vytvorenia trvalo udrZatefnej ponuky produktov a sluZieb na troch
tematickych cestach — Zeleznej ceste, Gotickej ceste a Vinnej ceste (dalej aj ,, tematické cesty”).

b) Vyhlasovatelom dotacnej vyzvy je KoSicky samospravny kraj.

c) Dotaéna vyzva z programu Terra Incognita sa riadi VSeobecne zdvdaznym nariadenim Kosického
samospravneho kraja ¢. 9/2011 o poskytovani dotacii a ucelovych finanénych prostriedkov z
rozpoctu Kosického samospravneho kraja v ramci programu Terra Incognita (dalej len ,,VZN ¢.
9/2011").

d) Uzemie, na ktorom je realizovany program Terra Incognita, je Uzemie Kogického samospravneho
kraja.

e) Najvyssim riadiacim a rozhodovacim orgdnom pre realizaciu programu Terra Incognita je Riadiaci
vybor programu Terra Incognita.

f) Dotécie a ucelové finanéné prostriedky Ziadatefom udeluje na zaklade rozhodnutia Riadiaceho
vyboru programu Terra Incognita KoSicky samospravny kraj formou Zmluvy o poskytnuti dotacie. V
pripade organizdcie v zriadovatelskej pdsobnosti KSK sa tymto organizaciam formou rozpoctového
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opatrenia KSK zvysi rozpocet o financné prostriedky Ucelovo urcené na realizdciu schvaleného
projektu.

g) Sprostredkovatelsky organ je pravnicka osoba zabezpecujlica na zaklade zmluvy s KSK pripravu,
administraciu dotacného systému programu a kontrolu vyuctovania ziadatelov podla ¢l. X VZN ¢&.
9/2011. Sprostredkovatelsky organ poskytuje Ziadatelom a prijimatelom technicki podporu.
Sprostredkovatelskym orgdnom je krajskda organizacia cestovného ruchu - KoSice Regién Turizmus.
Sprostredkovatelsky organ nerozhoduje o udelovani dotacie.

h) Zdrojom uréenym na poskytovanie dotacii su vlastné prijmy rozpoctu KoSického samospravneho
kraja, ktoré sa na tento ucel vytvaraju v procese jeho hospodarenia.

i) Ziadosti, ktoré splnia vietky podmienky vyzvy, hodnotia dvaja hodnotitelia - zamestnanec KSK a
nezavisly odbornik. Zaradenie nezavislého odbornika do zoznamu hodnotitefov navrhuje
sprostredkovatelsky organ a v pripade zamestnanca KSK veduci odboru kultdry v spolupréci s
veducim odboru Uradu KSK, vecne prislusnym podla obsahu vyzvy.

j) Zoznam hodnotitelov—zamestnancov KSK a nezavislych odbornikov uréuje Riadiaci vybor programu
Terra Incognita v ramci schvalovania vyzvy.

k) Sprostredkovatelsky organ pred hodnotenim podanych Ziadosti ustanovi zo zoznamu hodnotitelov
nezavislého odbornika a zamestnanca KSK, ktori budud Ziadosti vyhodnocovat.

I) Po vyhodnoteni Ziadosti hodnotitelmi, sprostredkovatelsky organ zostavi poradie Uspesnosti
predloZenych Ziadosti o dotaciu a predlozi Riadiacemu vyboru programu Terra Incognita ndvrh na
schvalenie Ziadosti podla alokacie finanénych prostriedkov na prislusna vyzvu.

m) Hlavny kontroldr KSK, monitorovaci vybor programu a sprostredkovatelsky orgdn maju pravo na
kontrolu pouzitia finanénych prostriedkov a monitorovanie realizovanych projektov. Fyzickd
kontrolu ddajov a skutocnosti uvedenych v dokumentoch vylétovania moze vykonat hlavny
kontroldér KSK alebo monitorovaci vybor.

2. DEFINICIA POJMOV

Ziadatel — subjekt, ktory v ramci vyzvy poda Ziadost o dotéciu / o poskytnutie Géelovych finanénych
prostriedkov

Ziadatel o poskytnutie dotacie - pravnicka osoba alebo fyzickd osoba - podnikatel so sidlom alebo
trvalym pobytom na Uzemi KSK alebo ktord pdsobi, vykonava cinnost alebo poskytuje sluzby
obyvatelom na Uzemi KSK, organizdcia, ktorej zakladatelom je KSK, pokial sa nezucastfiuje procesu
vyberu alebo hodnotenia projektov na realizaciu cielov programu alebo nezabezpecuje implementaciu
programu

Ziadatel o poskytnutie ucelovych finanénych prostriedkov — organizécia v zriadovatelskej pdsobnosti
KSK pokial sa nezucastrfiuje procesu vyberu alebo hodnotenia projektov na realizaciu cielov programu
alebo nezabezpecuje implementaciu programu
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Prijimatel’ — Uspesny Ziadatel, ktorého Ziadost bola schvalena a bola mu poskytnutd dotécia alebo
zvySeny rozpocet o finanéné prostriedky ucelovo uréené na realizaciu schvaleného projektu. Prijimatel
zodpoveda za zabezpecenie a realizaciu celého projektu a za predkladanie Zaverecnej, pripadne aj
priebeznej hodnotiacej spravy a financného vyuctovania

Narodna televizia — pre potreby tejto vyzvy sa pod pojmom narodnd televizia povaZuje televizia
s celondarodnym rozsahom vysielania

Finan¢na podpora — vyska schvélenej dotacie

Refundacia nakladov — jeden zo sp6sobov vyplacania dotdcie prijimatelovi. Refundacia je poskytnutd na
zaklade uhradenych uc¢tovnych dokladov predlozenych prijimatelom v zdvere¢nom vyuctovani projektu

Zaciatok realizacie projektu - Termin, ktory je uvedeny v projektovej Ziadosti a ktory uréi zaciatok
realizacie konkrétnych aktivit projektu. Najskorsi termin zacatia realizacie projektov je 01.01.2023

Ukoncenie realizacie projektu — Termin, ktory je uvedeny v projektove] Ziadosti a ktory urci koniec
realizdcie konkrétnych aktivit projektu. Najneskorsi termin na ukoncenie realizdcie projektu je
31.10.2023.

Realizacia projektu — obdobie medzi terminom zaciatku realizdcie projektu a terminom ukoncenia

realizacie projektu uvedenymi v projektovej Ziadosti

Opravnené obdobie vydavkov — opravnené su tie vydavky, ktoré boli vynaloZzené pocas realizacie
projektu

Ciel projektu - je dosiahnutie urcitého zameru (vysledného produktu), poénuc presnym definovanim
jeho zaciatku, stanovenim casovych hranic, S3pecifikovanim potrebnych vstupov (finan¢nych
prostriedkov, materidlu, ludskych zdrojov) a metdd na jeho dosiahnutie

Ciel'ova skupina - su to vSetky osoby, na ktoré je projekt zamerany a ktoré ovplyviuje

Vystupy projektu - su priamym vysledkom ¢innosti uskuto¢nenych v ramci projektu, poddvaju spravu o
tom, aké su hlavné ,produkty” projektu. Indikatory vystupov su typicky zaznamendvané vo fyzikalnych
jednotkach ako je pocet divakov, Ucast (vitazstvd) na festivaloch, pocet odvysielani. Vystupom mozu byt
aj denné prace

Uverejnenie — rozumie sa tym kinopremiéra alebo odvysielanie v narodnej televizii
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3. OBLASTI POSKYTNUTIA DOTACIE A ALOKACIA

Dotacna vyzva zohladnuje existujlce a strategicky vyznamné rozvojové moznosti v oblasti podpory kultury a
cestovného ruchu cez nasledovné oblasti poskytovania dotacii:

Oblast poskytnutia dotacii . . .
Opatrenie Alokacia opatrenia

3. Podpora vyroby
audiovizudlnych diel a rozvoja
regionalneho audiovizualneho 3.1. Audiovizudlne diela 150 000 EURO

priemyslu na zvysenie
atraktivnosti KoSického kraja

Opravneni Ziadatelia mozu predlozit maximalne jednu Ziadost o poskytnutie dotacie. Jednému Ziadatelovi
moze byt Ghrnom poskytnutd dotacia/ ucelové financné prostriedky maximalne do vysky 200 000 EUR za tri
roky (vratane finanénych prostriedkov poskytnutych ako minimdlna pomoc od inych poskytovatelov), ak ide
o prostriedky, ktoré by mali byt poskytnuté ako minimalna pomoc.

Podporovany moze byt iba projekt, ktory neziskal na rovnaku aktivitu dotéciu, resp. int finanéni pomoc
priamo od KoSického samospravneho kraja pocas doby realizacie projektu.

Na poskytnutie dotacie nie je pravny narok.

4. OPATRENIA
PODMIENKY POSKYTNUTIA DOTACIE:

OPATRENIE €. 3.1. Audiovizualne diela

Ucel, na ktory Podpora je uréend pre tieto typy diel:

moZe byt - Hrané, animované a dokumentarne audiovizudlne diela, alebo ich
poskytnutd Easti

dotacia: - Hrany, animovany, a dokumentarny serial, alebo jeho ¢asti

Vystupom projektu bude audiovizualne dielo a jeho uverejnenie

Bez ohladu na vyssie uvedené nebude poskytnutd podpora na vyrobu
inStruktaznych, turistickych, propagacnych ¢i reklamnych audiovizudlnych
diel, audiovizudlnych diel, ktorych obsah je v rozpore s prdvnymi predpismi,
audiovizualnych diel pornografickej povahy a audiovizualnych diel otvorene

schvalujucich nasilie, nabozensku alebo rasovi neznasanlivost.
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Ziadatel, ktorému bude dotécia poskytnuta, bude povinny vynaloZit 100%
poskytnutych financii na Uhradu oprdvnenych vydavkov, ako su definované
vo vyzve, v tejto prirucke a neskor v zmluve.

Nakrucanie AVD v KosSickom samospravnom kraji sa musi uskuto¢nit do
31.10.2023.

Minimalna vySka | 5000 €
Ziadanej dotécie:
Maximalna  vyska| 50 000 €

Ziadanej dotdcie:

Opravnené vydavky:

vydavky, ktoré bezprostredne suvisia s realizaciou vyroby AVD diela a to:
- Autorské honorare
- Honordére vykonnych umelcov
- Ndéklady na stab
- Technika
- Zaznamovy material
- Vyprava
- Obrazova a zvukovad postprodukcia
- Distribu¢né naklady
- Ostatné naklady

Neopravnené
vydavky:

- Uhrada miezd, platov, sluzobnych prijmov a ich ndhrad a ostatnych
osobnych vyrovnani zamestnancov,

- vydavky na spracovanie Ziadosti o poskytnutie dotdcie,

- vydavky na ubytovanie a catering

- prevadzkové vydavky Ziadatela (ndjom, energie),

- Uhradu miezd, platov, odmien vyplatenych na zdklade dohdéd mimo
pracovného pomeru sluZzobnych prijmov aich nahrad a ostatnych
osobnych vyrovnani zamestnancov,

- Uhradu cestovnych nahrad pri pracovnych cestach (nahradu
cestovnych vydavkov, nahradu vydavkov za ubytovanie, stravné,
nahradu potrebnych vedlajsich vydavkov),

- nakup PHM,

- vydavky, ktoré vznikli mimo obdobia realizacie projektu

- stavebné investicie,

- nakup dlhodobého majetku (dlhodoby hmotny majetok -
samostatné hnutelné veci, pripadne subory hnutelnych veci, ktoré
maju samostatné technicko-ekonomické urcenie, ktorych vstupna
cena je vyssia ako 1 700 EUR a prevadzkovo-technické funkcie dlhsie
ako jeden rok a dlhodoby nehmotny majetok — majetok,

ktorého vstupna cena je vyssia ako 2 400 EUR a pouzitelnost alebo
prevadzkovo-technické funkcie su dlhsie ako jeden rok)
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- UOhrada stravného, nahrad zamestnancov, nakup alkoholu a
tabakovych vyrobkov,

- spracovanie Ziadosti o poskytnutie dotdcie, koordindacia projektu,

- prevadzkové naklady organizacie,

- ndkup osobnych motorovych vozidiel, motocyklov,

- bankové, spravne, postovné, telekomunikacné, notarske,
koncesionarske, manipulacné a iné poplatky,

- poplatky, ktoré maju charakter sankcie,

- dane z prijmov,

- poistné,

- vydavky na splacanie Uverov, poziciek a Urokov z Uverov a p6Ziciek a
dalsie financ¢né poplatky,

- DPHv pripade, ak ma Ziadatel narok na jeho odpocet,

- nékup a prendjom pozemkov a budov,

- marketing a propagacia,

- ndéklady suvisiace s verejnym obstardavanim

- vydavky na Uhradu zdvazkov z predchadzajucich rozpoétovych
rokov,

- vydavky na refundaciu vydavkov uhradenych v predchadzajicich
rozpoctovych rokoch,

- vydavky, ktoré nie su preukazané uctovnymi dokladmi.

a)

5. OPRAVNENOST VYDAVKOV

Opravnenymi vydavkami v ramci tejto vyzvy su vydavky vynaloZené v suvislosti s realizaciou
opravneného projektu. Opravnenymi vydavkami z hladiska €asu, vysky a opodstatnenosti su len
vydavky, ktoré boli vynaloZené pocas realizacie projektu, a teda medzi terminom zaciatku realizacie
projektu a terminom ukoncenia realizacie projektu uvedenych v projektovej Ziadosti, vydavky, ktoré
bezprostredne suvisia s realizaciou vyroby AVD diela, vydavky, ktoré su preukazatelné originalmi
uctovnych dokladov u prijimatela, vydavky maximalne do vysky schvalenej dotacie a vydavky, ktoré
boli vyplatené doddvatelom.

Vydavky musia byt identifikovatelné a preukazatelné a musia byt dolozené Uétovnymi zaznamami,
ktoré su riadne evidované u prijimatela v sulade s platnou legislativou.

Upozorfiujeme, Ze buduci Prijimatel je povinny dodrziavat zdkon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

6. OPRAVNENOST ZIADATELA

Ziadatel'om o poskytnutie doticie méze byt:

pravnicka osoba so sidlom na Gzemi KSK alebo pravnicka osoba, ktora pdsobi, vykonava ¢innostalebo
8



b)

c)
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poskytuje sluzby obyvatelom na Uzemi KSK (napr. obce a zdruZenia obci, oblianske zdruZenia,
neziskové organizacie),

fyzicka osoba - podnikatel so sidlom alebo trvalym pobytom na Gzemi KSK alebo fyzicka osoba
- podnikatel, ktora pdsobi, vykonava ¢innost alebo poskytuje sluzby obyvatelom na tzemi KSK,

organizacia, ktorej zakladatelom alebo zriadovatelom je KSK, pokial sa neztc¢astnuje procesu vyberu
alebo hodnotenia projektov na realizaciu cielov programu alebo nezabezpecduje implementdciu
programu.

Ziadatelom o poskytnutie dotacie nemodze byt:

a) Ziadatefom nemoze byt politicka strana, politické hnutie, alebo verejnopravny subjekt

b) Dotaciu nie je mozné poskytnut Ziadatelovi so sidlom mimo tzemia SR

Dotaciu/ tcelové finanéné prostriedky nemozno poskytnut Ziadatelovi:

ktory je dlznikom na socidlnom a zdravotnom poisteni,
ktory je dafiovym dlZznikom,
voci ktorému je vedeny vykon rozhodnutia (nie je relevantné pre subjekty verejnej spravy),

ktory je v konkurze a bol proti nemu zamietnuty navrh na vyhlasenie konkurzu pre nedostatok
majetku (nie je relevantné pre subjekty verejnej sprdvy), alebo je vo¢i nemu vedené konkurzné
konanie ku diu podania Ziadosti,

ktory je ku dfiu podania Ziadosti v likvidacii,

ktory porusil zakaz nelegalneho zamestnavania,

ktory nevyplnil, ani po vyzvani na doplnenie, vSetky povinné polia v online formulari poZadovanymi
informaciami,

ktory nesplnil podmienky stanovené vyzvou,

ktorého Ziadost bola podana po termine uzavierky,

ktorého Ziadost nebola zaregistrovana a podana v elektronickej aplikacii a v tlatenej podobe podla
pravidiel uvedenych v tejto vyzve,

ktorému v Ziadosti chybali informdcie, nevyhnuté pre jej posudenie,

ktorého Ziadost nebola doplnena o povinné prilohy ani po termine stanovenom vo vyzvani na
doplnenie,

m) ktorého Ziadost zasadne nezodpoveda cielom vyhlasenej vyzvy.

7. FINANCOVANIE PROJEKTU

a) Vsetky finanéné operacie suUvisiace s realizaciou projektu budl prebiehat a nasledne buddu

spracované v eurach.

b) Schvalena dotacia bude Ziadatelovi poskytnuta na samostatny Ucet pouzivany iba na Ucely projektu

c)

podporovaného v ramci tejto dotacnej vyzvy.

Vydavky musia byt identifikovatelné a preukazatelné a musia byt dolozené Gctovnymi zdznamami,
ktoré su riadne evidované u Ziadatela (po uzavreti zmluvy o poskytnuti dotacie) v stlade s platnou
legislativou.



PRIRUCKA PRE ZIADATELA 2023

d) Opravnenymi vydavkami z hladiska vysky a opodstatnenosti su:
- vydavky, ktoré bezprostredne suvisia s realizaciou vyroby AVD diela,
- vydavky, ktoré su preukazatelné originalmi uctovnych dokladov u prijimatela,
- vydavky maximalne do vysky schvalenej dotacie.
e) Casova opravnenost vydavkov
- opravnené su tie vydavky, ktoré boli skutocne vynaloZzené pocas realizacie projektu, a teda medzi
terminom zaciatku realizdcie projektu a terminom ukoncenia realizacie projektu uvedenych v
projektovej ziadosti. V_pripade, Ze v tomto termine nebude Zmluva o poskytnuti dotacie platnd a
ucinnd Ziadatel implementuje projekt na vlastné riziko bez pravneho naroku na poskytnutie dotdcie.

f) V pripade, Ze prijimatel dotécie nepouZije vsetky finanéné prostriedky dotacie alebo ich ¢ast na ucel
stanoveny v projekte, je povinny takto neopravnene pouzitl dotaciu alebo jej ¢ast vratit na ucet
vyhlasovatela vyzvy.

g) V pripade ak prijimatel nepredloZi priebeznd hodnotiacu sprdvu, pripadne v danom termine
zdvereCnu spravu, je povinny vratit poskytnuté financné prostriedky v plnej vyske na ucet
vyhlasovatela vyzvy. Zaroven prijimatel dotdcie straca narok na druhu splatku.

h) Vydavky projektu je potrebné vyuctovat v realnej vyske. V pripade, ak celkova vyska vydavkov bude
nizsSia ako vyska poskytnutej dotdacie, obdrzi prijimatel dotdciu len do vysky skutocne dokladovanych
vydavkov. V pripade, ak celkova vyska vydavkov projektu bude rovnaka alebo vyssia ako vyska
schvdlenej dotacie, bude Ziadatelovi vyplatend celda vyska dotacie. Rozdiel v dbsledku vyssich
skutocnych vydavkov projektu znasa prijimatel financ¢nej podpory.

i) Prijimatel dotacie mob6ze uskutolnit presun finanénych prostriedkov medzi jednotlivymi
rozpoctovymi polozkami v Uhrnnej vyske 20 % z celkovej sumy poskytnutej dotacie —to vSak neplati
pre presuny medzi beznymi a kapitalovymi vydavkami. Uvedend zmenu méze prijimatel uskutoénit
aj bez predchadzajuceho suhlasu poskytovatela dotacie, zavazuje sa vSak dodatoéne o tom
poskytovatela informovat (v priebeznej/zdveretnej hodnotiacej sprave a finanénom vyuctovani).

j) Preukazanie, Ze Ziadatel o poskytnutie dotacie disponuje vlastnymi finan¢nymi prostriedkami vo
vyéke sumy spolufinancovania uvedenej v Ziadosti o dotaciu, je zavdznou podmienkou pre
poskytnutie dotdcie. NevyZaduje sa od Ziadatelov, ktorymi suU organizacie v zriadovatelskej
posobnosti KSK.

k) Pre prijimatela dotacie, ktory je registrovany pre DPH (platitel DPH), nie je DPH opravnenym
vydavkom. Takyto prijimatel je povinny vyuctovat poskytnuté financné prostriedky vo forme
dotacie v sume bez DPH, t. j. uvadza vo financnom vyuctovani vsetky relevantné vydavky suvisiace
s realizaciou projektu v sumach bez DPH (zaklad dane). Prijimatel finanénej podpory, ktory je
platitefom DPH a realizuje aktivity projektu v rdmci ¢innosti, pri ktorych nie je zdanitelnou osobou
je opravneny vo finanénom vyuctovani uvadzat plné sumy vratane DPH (napr. § 3 ods. 4 zdkona ¢.
222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov). V takom pripade je vsak
povinny na vyziadanie predlozit poskytovatelovi prislusné potvrdenie, Ze je platitelom DPH len pri
vykone inych podnikatelskych ¢innosti.

8. POSTUP PRI PODAVANI ZIADOSTI O DOTACIU

Ustanovenia Ziadosti o dotaciu sa primerane vztahuju nielen na pravnické osoby a fyzické osoby
podnikatelov, ale aj na organizacie v zriadovatelskej pdsobnosti KSK. Online Ziadosti obsahuju vietky
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informdcie, ktoré st nevyhnutné na posudenie Ziadosti o dotdciu, rovnako aj na posudenie Ziadosti o
poskytnutie Gcelovych finanénych prostriedkov, vypifia sa viak iba jeden typ formulara (odli$ny pre
kazdé opatrenie). Vsetky uvedené povinné naleZitosti musia byt splnené ako Ziadatelom o dotéciu, tak
Ziadatelom o poskytnutie ucelovych finanénych prostriedkov.

Ziadatel je povinny vyplnit a registrovat Ziadost a povinné prilohy v elektronickej aplikacii na doméne
https:/terraincognita.egrant.sk/. Elektronicka aplikacia sluzi na zlepsenie komfortu a zjednodusenie
pristupu pre Ziadatelov. Systém Ziadatela vedie krok po kroku od vyplnenia Ziadosti az po vkladanie
povinnych priloh.

Registracia do online formularu je jednoducha. Najskér si, prosim, precitajte cely postup, nasledne
postupujte podla jednotlivych krokov.

KROK 1. Registrujte sa TU. Pre kazdu novu ziadost je potrebna nova registracia. Aj ked'ste si v minulosti
podavali projekt cez nas e-grant, je potrebné si urobit novu registraciu. Zapamatajte si prihlasovacie
meno a heslo, skontrolujte spravnost e-mailu. Pri registracii je potrebné si vybrat opatrenie, do
ktorého si chcete podat Ziadost. V zozname opatreni su iba tie, ktoré su aktudlne vyhlasené. Opatrenia
vyhlasujeme spravidla 4 tyZdne pred ich uzavierkou, informacie o terminoch su na nasej stranke -
www.terraincognita.sk

KROK 2. Kliknite na potvrdzovaci email za Gic¢elom overenia spravnosti Vasej e-mailovej adresy, ktoru
uvediete pri registracii, Vam bude odoslany e-mail s linkom. Prosime Vas, aby ste klikli na tento link a
potvrdili tak spravnost svojej e-mailovej adresy a zaroven vyjadrili sthlas s pouZitim Vasich osobnych
Udajov pre Ucely registracie. V pripade, Ze ste email nedostali, skontrolujte si prosim aj nevyziadanu
postu (junk mail, spam), obzvlast, ak sa prihlasujete z adresy gmail alebo mate nastavenu silnt ochranu
Vasho uctu. Ak Vam potvrdzovaci email neprisSiel ani do nevyziadanej posty, nie je potrebné registraciu
opakovat, ale kontaktujte nas (info@terraincognita.sk) a registraciu Vam dokoncéime.

KROK 3. Vratte sa na https://terraincognita.egrant.sk/ a prihlaste sa do formulara zadanim svojich
prihlasovacich udajov do poli¢ok pod tymto textom. Ak ste zabudli svoje prihlasovacie meno a heslo,
kliknite na odkaz zabudnuté heslo v pravom hornom rohu.

KROK 4. Vyplrite a odoslite formular. Do online formularu mate moznost vstupovat opakovane, menit
a priebeZne ukladat jeho obsah az do datumu uzavierky, resp. do odoslania svojej Ziadosti o grant. Po
datume uzdvierky, resp. odoslani vasej Ziadosti o grant si budete méct vyplneny formulédr uz iba
precitat, bez moZnosti dalsich Uprav.

Po vyplneni online formuladru v aplikacii, nahrati povinnych priloh, aplikacia Ziadost skompletizuje a
umo?zni Ziadatelovi ju zaregistrovat. Udaje uvedené v online formulari Ziadosti musia byt pravdivé a
musia sa zhodovat s idajmi, ktoré su stcastou povinnych priloh.

Ziadost o dotéciu sa povazuje za dorucenu, ak je v stanovenej lehote podana v systéme eGrant v stave
odoslana. Prilohy Ziadosti o dotaciu nemusia byt overené notarom.

Proces podavania Ziadosti o dotaciu sa konci zaregistrovanim elektronickej Ziadosti do systému
eGrant. Pre potreby Vyzvy na predkladanie Ziadosti o poskytnutie dotdcii z programu TERRA
INCOGNITA na podporu cestovného ruchu na rok 2023, oblast podpory: 3. Podpora vyroby
audiovizualnych diel a rozvoja regionalneho audiovizudlneho priemyslu na zvySenie atraktivnosti
KosSického kraja nie je potrebné zasielat podklady v papierovej forme.
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UPOZORNENIE: Jednym z vylucovacich kritérii formalneho hodnotenia Ziadosti je odoslanie vacésieho
poctu Ziadosti ako je povoleny pocet (Vyzva: ,Oprdvneni Ziadatelia mézu predloZit maximdlne jednu
Ziadost o poskytnutie dotdcie”). V pripade chyby, nenahravajte Ziadost k jednému projektu viac krat

pod inym kontom, ale kontaktujte sprostredkovatelsky organ.

Po vyhodnoteni Ziadosti mdze sprostredkovatelsky organ od Uspednych Ziadatelov o poskytnutie
dotécie vyzadovat predlozZenie Gradne overenych képii (resp. originalov k nahliadnutiu) povinnych
priloh.

9. ZOZNAM POVINNYCH PRILOH K ZIADOSTI

Opatrenie 3.1. Audiovizudlne diela

1. Podrobny rozpocet projektu (Priloha €. 4). Rozpocet obsahuje pevne stanovené polozky, ktoré
predstavuji opravnené poloiky rozpocétu. Ziadatel uvddza planovand vysku rozpoétu na
jednotlivé polozky. Nasledne vyplini ,,Vecny popis vydavku”, kde uvedenie ¢o najpodrobnejsie
aké konkrétne vydavky a aktivity by mali byt financované z projektu.

2. Vypis preukazujuci pravnu formu Ziadatela o poskytnutie dotdcie - Ziadatel predkladd napr.
vypis z obchodného registra, vypis zo Zivnostenského registra, vypis z registra mimovladnych
neziskovych organizacii alebo z iného prislusného registra.

3. Doklad o zriadeni alebo zaloZeni Ziadatela - napr. stanovy obcianskeho zdruZenia, Statut
neziskovej organizacie, nadacna listina), okrem Ziadatela, ktorym je obec (resp. mesto, mestska
Cast), vyssi Uzemny celok, obchodna spolo¢nost.

4. Doklad preukazujuci opravnenie osoby Statutdarneho zastupcu/ Statutarnych zastupcov konat
za Ziadatela - predklada sa len v pripade, ak Statutarny zastupca/ Statutarni zastupcovia Ziadatela
o poskytnutie dotécie nie je zrejmy/ nie st zrejmi z dokladu o zriadeni alebo zaloZeni Ziadatela,
resp. z prislusného vypisu (podla bodu 2. tohto ¢lanku) — v opacnom pripade sa predklada
vyhldsenie, Ze priloha nie je relevantna.

5. Zivotopisy hlavnych ¢lenov realizaéného timu

Prezentdcia Cinnosti Ziadatela v oblasti kinematografie a AV priemyslu — zoznam realizovanych
projektov a uvedenie ukazovatelov, kde je to moZzné — pocet divakov, pocet odvysielani v TV,
Ucast na festivaloch, ETC

7. Harmonogram a plan vyroby so zretelom na realizaciu v KSK— harmonogram vyroby AVD diela
- rozdelenie jednotlivych faz vyroby AVD, v pripade nakrucania detailnej$i popis — pocet
filmovacich dni, lokacie (stac¢i mesto / mestska cast)

8. Scenar AVD

ROZPOCET PROJEKTU MUSIi BYT PREDLOZENY VO FORMATE XLS ALEBO XLSX. DALSIE POVINNE A
SPECIFICKE PRILOHY MUSIA BYT PREDLOZENE VO FORMATE PDF, ABY SA PREDISLO NAHODNEJ
STRATE UDAJOV.

Ziadatel preukazuje splnenie podmienok opravnenosti prostrednictvom &estnych prehldseni. Tieto
prehldsenia su sucastou formuldra Ziadosti o dotdciu. Ziadatel deklaruje relevantné skutocnosti

zaskrtnutim poloZzky. Jednd sa o tieto prehlasenia:
12
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Cestné vyhldsenie Ziadatela o poskytnutie dotdcie Ze:

a.

o

nie je dlznikom na socidlnom poisteni, zdravotnom poisteni a prispevkoch na starobné
déchodkové sporenie,

nie je dafiovym dlZnikom,

nie je vo¢i nemu vedeny vykon rozhodnutia,

nie je ku drfiu podania Ziadosti vo¢i nemu vedené konkurzné konanie, nie je v konkurze, v
reStrukturalizdcii, nebolo proti nemu zastavené konkurzné konanie pre nedostatok majetku
alebo zruseny konkurz pre nedostatok majetku,

nie je ku driu podania Ziadosti v likviddcii,

mu nebol prdavoplatne uloZeny trest zakazu prijimat dotdcie alebo subvencie alebo trest zakazu
prijimat pomoc a podporu poskytovanu z fondov Eurdpskej unie (vztahuje sa na subjekty
uvedené v § 8 ods. 8 zdk. ¢. 583/2004 Z. z.),

Ziadatel neporusil zdkaz nelegdlneho zamestndvania,

je zapisany v registri partnerov verejného sektora (vztahuje sa na Ziadatela, ktory mad povinnost
zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora),

md vysporiadané financné vztahy s rozpoctom Kosického samosprdvneho kraja.

prehldsenie Ziadatela, Ze disponuje financnymi prostriedkami na spolufinancovanie.

V pripade, ak Ziadost nebude v sulade s podmienkami stanovenymi vo vyzve, sprostredkovatelsky
organ vyzve ziadatela na odstranenie nedostatkov Ziadosti v primeranej lehote najviac vsak v lehote 10
dni od dorucenia vyzvy . Vyzvanie na odstranenie nedostatkov bude zaslané na e-mailovu adresu
kontaktnej osoby zodpovednej za projekt, ktoru Ziadatel uviedol v Ziadosti. Termin na odstranenie
nedostatkov zacina plynut diiom odoslania vyzvy na odstranenie nedostatkov sprostredkovatelskym
organom. Ako prvy defi lehoty sa rata defi nasledujuci po dni odoslania vyzvy. POZOR! Ziadost, ktora
nespliia predpisané nalefitosti a nie je doplnend do lehoty stanovenej vo vyzvani na odstranenie

nedostatkov, nebude posudzovana a bude z hodnotenia z dovodu nesplnenia formalnych kritérii

vylicena.

Zoznam Ziadosti zaregistrovanych prostrednictvom elektronickej aplikacie, podanych v riadnom
termine, bude po ukonceni registracie zverejneny na webovom sidle www.terraincognita.sk.

10.HODNOTENIE ZIADOSTI O DOTACIU

Hodnotenie Ziadosti prebieha v nasledovnych etapach a riadi sa nizsie uvedenymi pravidlami:

1.
2.
3.

Formalne hodnotenie Ziadosti
Odborné hodnotenie Ziadosti

Vyber a schvélenie/neschviélenie Ziadosti

Hodnotiace harky pre formdine hodnotenie a pre odborné hodnotenie tvoria prilohu tejto prirucky.
Formalne hodnotenie:
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Formdlne hodnotenie Ziadosti pozostava z hodnotenia splnenia kritérii opravnenosti a kritérii Uplnosti. Ak su
splnené kritéria opravnenosti a Gplnosti, Ziadost sa predklada na odborné hodnotenie. V pripade, Ze Ziadost
o dotaciu nesplia kritéria Uplnosti, Ziadatelia maju pravo na doplnenie. V pripade Ze predlozena Ziadost o
dotaciu nesplfia kritéria opravnenosti, Ziadost o dotaciu bude zamietnuta a vyradena z procesu hodnotenia.
Kritérid opravnenosti su nasledovné:

e Termin predloZenia Ziadosti,
Sposob predlozenia Ziadosti
Opravnenost Ziadatela zapojit sa do vyzvy
Zaradenie Ziadosti do spravneho opatrenia vyzvy
Realizacie projektu na opravnenom uzemi
PredloZenie maximalne jednej Ziadosti o dotdciu

Dalgie kritéria formalneho hodnotenia su dostupné vo formuldri formalneho hodnotenia (priloha tejto
prirucky).

Odborné hodnotenie

Uspesnost ziadosti o poskytnutie dotacie je posudzovana na zaklade viacerych kritérii.

Projekt dotacnej vyzvy Terra Incognita by mal mat po obsahovej stranke kvalitne a detailne spracovany
¢asovy harmonogram poukazujuci aj na jednotlivé realizované aktivity.

Hodnotenie financnej stranky projektu suvisi s posidenim primeranosti poZzadovanej sumy dotdcie a celkovej
realnosti financovania projektu. Prihliada sa na mieru spolufinancovania a na to, ¢i Ziadatel vyuZiva
viaczdrojové financovanie. Struktirovany rozpocet projektu by mal byt podrobny a obsahovat len opravnené
vydavky sUvisiace s realizaciou a aktivitami projektu.

Délezitym hodnotiacim kritériom je spbsobilost Ziadatela na realizaciu projektu. Sleduje sa najma odborna,
technicka, materidlna a personalna spdsobilost Ziadatela o dotaciu a Uspesnost jeho doteraz realizovanych
projektov.

Hodnoti sa aj zapojenie autorov a vykonnych umelcov ako hlavnych ¢lenov realiza¢ného timu, i Stabu, ktori
maju preukazatelne blizky vztah ku KoSickému kraju. Rovnako hodnotime aj zapojenie lokalnych
doddvatelov sluzieb, ktoré suvisia s realizaciou AV diel (technické zlozky, prendjom techniky, vyprava,
a dalsie).

Hodnotenim prinosov sledujeme, ¢i vysledok projektu dopomaha k zvySeniu zamestnanosti v oblasti
audiovizualneho priemyslu. Zaroven sledujeme potencial projektu propagovat Kosicky kraj a pozornost
smerujeme aj na zvySovanie navstevnosti lokalit a zvySovanie kvality poskytovanych sluzieb, prirodny a
kultdrno-historicky potencial lokalit v KoSickom kraji s U¢elom vytvorenia nového zaujimavého zazitku resp.
rozsirenia uz existujuceho zazitku pre potencidlnych navstevnikov — filmovy turizmus. Hodnoti sa taktiez
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miera fungovania, informovanosti a propagdacie projektov, Ci zlepSovanie Zivotnej Urovne domdaceho
obyvatelstva.

Kritériad kvalitativneho hodnotenia su dostupné vo formuldri kvalitativneho hodnotenia, ktory je prilohou
tejto prirucky.

Pravidla hodnotenia Ziadosti st nasledovné:

1. Sprostredkovatelsky organ vykona formalne hodnotenie Ziadosti v ramci ktorej je kontrolované
splnenie kritérii oprdvnenosti a Uplnosti. V pripade zisteni nedostatkov v Ziadosti,
sprostredkovatelsky orgdn vyzve Ziadatela na odstrdnenie nedostatkov v primeranej lehote
najviac vSak v lehote 10 dni od dorucenia vyzvy na odstrdnenie nedostatkov. Ak Ziadatel
nedostatky neodstrani v stanovenej lehote, sprostredkovatelsky organ takato Ziadost vyludi z
procesu hodnotenia a vyrozumie o tom Ziadatela. Ziadosti, ktoré splnili formalne kritéria
postupuju do procesu odborného hodnotenia, kde Ziadosti posudzuje dvojica hodnotitelov.

2. Hodnotitelia posudzuju ziadosti na zaklade vopred stanovenych kritérii, ktoré su stcastou vyzvy.
KaZdu Ziadost hodnotia hodnotitelia nezavisle. Ziadostiam je v aplikcii pridelovany poéet bodov
spolu s odévodnenim.

3. Po vyhodnoteni Ziadosti hodnotitelmi, sprostredkovatelsky organ zostavi poradie Uspesnosti
predloZenych Ziadosti o dotdaciu a predlozi Riadiacemu vyboru ndvrh na schvalenie Ziadosti podla
alokacie finan¢nych prostriedkov na prislusnd vyzvu. Sprostredkovatelsky organ spracuje
posudenie vplyvu projektu na rozvoj cestovného ruchu ku vsetkym posudzovanym projektom.
Navrh predlozeny Riadiacemu vyboru programu Terra Incognita md odporucaci charakter a
obsahuje zoznam vsetkych posudzovanych Ziadosti.

4. Riadiaci vybor programu Terra Incognita posudi navrh odbornej hodnotiacej komisie. Na zaklade
zdovodnenia mozZe riadiaci vybor zmenit vySku dotéacie navrhnutej odbornou hodnotiacou
komisiou a rozhodne o schvaleni resp. neschvéleni Ziadosti. Rozpocet projektu mdze byt nasledne
upraveny tak, aby bol v sulade s vySkou dotacie schvalenou Riadiacim vyborom programu Terra
Incognita.

5. Riadiaci vybor programu Terra Incognita na svojom zasadnuti rozhoduje o kaZdej Ziadosti
samostatne uznesenim.

6. Vysledkom je schvalenie alebo neschvalenie Ziadosti. Rozhodnutie o schvaleni resp. neschvaleni
Ziadosti oznami Riadiaci vybor Sprostredkovatelskému orgdnu, ktory pisomne upovedomi
Ziadatela o schvaleni alebo neschvaleni Ziadosti. Vysledky hodnotiaceho procesu budu zverejnené
na webovych strankach KoSického samospravneho kraja a programu Terra Incognita.

7. Na poskytnutie dotdcie alebo na zvySenie rozpoctu organizacie v zriadovatelskej p6sobnosti KSK
0 UcCelové financné prostriedky nema Ziadatel pravny narok. Riadiaci vybor programu Terra
Incognita je viak povinny zamietavé rozhodnutie ziadatelovi zdévodnit.

8. Rozhodnutie Riadiaceho vyboru programu Terra Incognita je konetné a nedd sa vocéi nemu
odvolat.
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Odborna hodnotiaca komisia

Ziadosti o poskytnutie dotécie podané v rdmci vyzvy Terra Incognita posudzuje prislusnd Odborna
hodnotiaca komisia zlozena z dvojice hodnotitelov - zamestnanec KSK a nezavisly odbornik, ktorych
vybera Riadiaci vybor programu Terra Incognita v rdmci schvalovania vyzvy. Zaradenie nezavislého
odbornika do zoznamu hodnotitelov navrhuje sprostredkovatelsky organ a v pripade zamestnanca KSK
veduci odboru kulttry v spolupréci s vedicim odboru Uradu KSK, vecne prislu$nym podla obsahu vyzvy.

Hodnotitel nemdze byt ¢lenom Riadiaceho vyboru programu Terra Incognita, monitorovacieho vyboru,
Statutarnym organom alebo zamestnancom sprostredkovatelského organu a ani v pracovnopravnom
alebo obdobnom pracovnom vztahu so Ziadatelom.

Hodnotitel sa nemdze zucastrovat pripravy alebo implementacie podanych projektov. Hodnotitel, pri
ktorom sa zistia skutoCnosti, svedCiace o jeho predpojatosti alebo su pochybnosti o jeho
nepredpojatosti vzhladom na jeho vztah k Ziadatelovi nem6Ze vykonavat proces hodnotenia.

Nezavisly odbornik nemoze byt v pracovnopravnom vztahu alebo obdobnom pracovnom vztahu s KSK.

11.ZMLUVA O POSKYTNUTI DOTACIE

Po schvaleni Ziadosti Riadiacim vyborom programu Terra Incognita, sprostredkovatelsky organ zasle
oznamenie o schvdleni Ziadosti Ziadatelovi. Nasledne sprostredkovatelsky orgdn po dohode so
Ziadatelom upravi povodnl zZiadost a rozpolet projektu tak, aby boli v sulade s vyskou dotacie
schvalenou Riadiacim vyborom. Ak nedb6jde k dohode podla predchddzajucej vety medzi
sprostredkovatelskym orgdnom a Ziadatelom, Ziadatel uzavrie dota¢nd zmluvu v zmysle povodnej
Ziadosti a rozpoctu projektu s vySkou dotacie schvalenou Riadiacim vyborom. Sprostredkovatelsky
organ zasle Uspesnému Ziadatelovi navrh dotacnej zmluvy spolu so zoznamom povinnych priloh.

Ziadatelovi o poskytnutie dotacie sa poskytne primeranad lehota na spitné doruéenie vietkych
rovnopisov zmluvy podpisanych Ziadatelom resp. jeho zdstupcom na zdklade Uradne overenej plnej
moci. Nasledne bude zmluva podpisana zo strany KSK a sprostredkovatelského organu. V pripade, ak
Ziadatelom podpisand zmluva o poskytnuti dotdcie a povinné prilohy nebudud KSK resp.
sprostredkovatelskému orgdnu predloZené ani na jeho vyzvu v nim stanovenej lehote, KSK zmluvu o
poskytnuti dotacie so Ziadatelom neuzavrie.

Vyska dotacie uvedend v zmluve bude povazovana za maximalnu. Tato vyska vychadza zo schvdleného
rozpoctu a preto konecna vyska dotdcie bude stanovena aZ po ukonceni realizacie projektu a po
schvéleni Spravy z vyuctovania. Maximalnu vysku dotacie uvedenu v zmluve vSak nie je mozné
prekrocit.

12.POVINNE PRILOHY KU ZMLUVE A ZMLUVNE PODMIENKY
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Rozpodet projektu je pre prijimatela zavazny. Prijimatel m6ze uskutocnit presun finanénych prostriedkov
medzi jednotlivymi rozpoctovymi polozkami poskytnutej dotdcie najviac v Uhrnnej vyske 20% z poskytnutej
dotacie. Presun finanénych prostriedkov medzi polozkami uvedenymi v rozpocte dotdcie nad 20 % je mozné
vykonat len po predchddzajicom pisomnom suhlase poskytovatela, pricom Ziadost o sthlas s presunom
finan¢nych prostriedkov je potrebné dorucit poskytovatelovi najneskdr 90 dni pred ukonéenim projektu.
Kazdy presun financnych prostriedkov je nutné dostato¢ne odévodnit v priebeznej / zaverecnej
sprave. Presun finan¢nych prostriedkov medzi beZznymi a kapitalovymi vydavkami nie je mozny.

Ziadatel spolu s podpisanou Zmluvou o poskytnuti dotacie zasiela povinné prilohy (ak st z hladiska
charakteru projektu relevantné). Predlozenie tychto dokladov je podmienkou pre uzatvorenie Zmluvy o
poskytnuti dotacie. V pripade, ak povinné prilohy zmluvy nebudi spésobom uvedenym v tomto bode
poskytovatelovi predlozené, poskytovatel Zmluvu o poskytnuti dotdcie so zZiadatelom neuzavrie.

Povinnymi prilohami zmluvy su:

e Doklad o disponovani finanénymi prostriedkami na spolufinancovanie projektu. Ziadatel o
poskytnutie dotacie v rdmci tejto prilohy predlozi vypis zo samostatného uctu pouzivaného iba na
Ucely projektu podporovaného v rdmci tejto vyzvy programu Terra Incognita. Na tomto Ucte musi byt
disponibilny zostatok minimalne vo vyske stanoveného spolufinancovania Ziadatela o poskytnutie
dotacie v Ziadosti. Dokladovanie spolufinancovania sa netyka organizacie v zriadovatelskej
poOsobnosti KSK.

® Kopia zmluvy o zriadeni bankového uctu sliziaceho vylucne pre ucely projektu - Odporuca sa, aby
vSetky finanéné operacie suvisiace s projektom prebehli vyluéne prostrednictvom dota¢ného uctu,
ktory bude definovany v Zmluve o poskytnuti dotacie.

13.PUBLICITA PROJEKTU A PREZENTACIA PROGRAMU

Pre Ziadatela je zavazné riadit sa v rdmci publicity projektu a prezentacie programu Terra Incognita
Manualom pre informovanie a publicitu programu Terra Incognita v roku 2023 pre oblast podpory: 3.
Podpora vyroby audiovizuadlnych diel a rozvoja regionalneho audiovizudlneho priemyslu na zvysenie
atraktivnosti KoSického kraja, ktory je zverejneny na webovej stranke programu Terra Incognita -
www.terraincognita.sk.

14.HOSPODARENIE A NARABANIE S POSKYTNUTYMI FINANCNYMI
PROSTRIEDKAMI

Ziadatel' je povinny hospodarit a naradbat s poskytnutymi finanénymi prostriedkami v sulade s
prislusnymi zdkonmi, vSetkymi ustanoveniami zmluvy a jej dodatkami.

Ziadatel je opravneny pouzit finanéné prostriedky vyluéne v obdobi opravnenosti vydavkov, ktoré je
stanovené v Ziadosti o poskytnutie dotacie a vyzve.
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Zaroven pre vsetky opravnené vydavky plati, Ze musia byt primerané a vynaloZené v sulade s
nasledujicimi principmi:

a. hospodarnosti (optimalizacia vydavkov pri resSpektovani cielov projektu),
b. ucelnosti (priama vazba vydavkov na projekt a ich nevyhnutnost pre realizaciu projektu),
c. efektivnosti (maximalizovanie vysledkov vo vztahu k poskytnutym finanénym prostriedkom)

Dotacia musi byt vedena na samostatnom UGéte Ziadatela! Odporuéa sa, aby vSetky finanéné operacie
suvisiace s projektom prebehli vylu¢ne prostrednictvom dotacného uctu, ktory bude definovany v
Zmluve o poskytnuti dotacie.

Rozpocet projektu je pre prijimatela zavazny. Prijimatel méze uskutocnit presun finanénych
prostriedkov medzi jednotlivymi rozpoctovymi polozkami poskytnutej dotacie najviac v Uhrnnej vyske
20% z poskytnutej dotacie. Presun finanénych prostriedkov medzi polozkami uvedenymi v rozpocte
dotdcie nad 20 % je mozné vykonat len po predchadzajicom pisomnom sihlase poskytovatela, pricom
Ziadost o suhlas s presunom finan¢nych prostriedkov je potrebné dorudit poskytovatelovi najneskér 90
dni pred ukonéenim projektu. Kazdy presun finanénych prostriedkov je nutné dostatocne
odovodnit v priebeZnej / zaverecnej sprave. Presun finanénych prostriedkov medzi beznymi a
kapitalovymi vydavkami nie je mozny.

15. VEREJNE OBSTARAVANIE

Prijimatel je povinny pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, zdkaziek na uskutocnenie stavebnych
prac, zakaziek na poskytnutie sluzieb, sutaz navrhov, zadavanie koncesii na stavebné prace, zadavanie
koncesii na sluzby a spravu vo verejnom obstaravani postupovat v stlade so zdkonom ¢&. 343/2015 Z.z.
o verejnom obstaravani a zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov. Vynimky,
na ktoré sa ustanovenia tohto zdkona nevztahuju, st uvedené v § 1 predmetného zakona.

16.ZAVERECNA A PRIEBEZNA HODNOTIACA SPRAVA A FINANCNE
VYUCTOVANIE

PriebeZna hodnotiaca sprava a priebezné vyuctovanie:

Priebeznd hodnotiaca sprdva a priebeziné vyuctovanie (dalej len ,Priebeznd sprava“) sa poddva v
pripade projektov, ktorych realizacia trva dlhSie ako 90 dni, kedy sa Ziadatelovi poskytuje dotacia v
troch castiach (30%, 40%, 30%). PriebeZna sprava pozostava z dvoch casti:

- Priebeiné financné vyuctovanie, ktoré obsahuje képie vSetkych uctovnych dokladov o dosial
pouZitej ¢asti dotacie/uUcelovych finanénych prostriedkov suvisiace s realizaciou aktivit. U¢tovné
doklady musia mat vsetky nalezitosti, ktoré urcuje osobitny predpis (zdkon ¢. 431/2002 Z.z.) ako
aj prilohy k u¢tovnym dokladom (napr. prezencné listiny, dodacie listy, potvrdenia o odovzdani
vecnych cien, prijemky, vydajky a pod.)
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- Priebeiné vecné vyhodnotenie, ktoré obsahuje popis dosial zrealizovanych aktivit projektu. Je
potrebné porovnanie planovanych ¢innosti podla projektu a skutocne zrealizovanych cinnosti,
pripadne odévodnenie zmien oproti pévodnému planu.

Priebeznu spravu podava prijimatel hned po vycerpani prvej Casti schvalenej dotacie vo forme
preddavku vo vySke 30 %. Druha &ast dotacie vo vyske 40 % schvdlenej dotdcie bude Ziadatelovi
poskytnuta formou preddavku do 10 dni odo dfia schvalenia Priebeznej spravy Sprostredkovatelskym
organom.

Prijimatel je povinny predloZit Priebeznd spravu prostrednictvom aplikacie eGrant, ktora je dostupna
na webovom sidle www.terraincognita.egrant.sk. Po vyplneni formularov v aplikacii eGrant prijimatel
vytlaé¢i Priebeznd hodnotiacu spravu a priebezné vyuctovanie a predlozi v tlacenej forme
poskytovatelovi dotdcie a sprostredkovatelskému orgdnu.

Tlacend a elektronicka verzia Priebeznej spravy musia byt identické. Képie Gétovnych dokladov a iné
podporné dokumenty k vyuctovaniu prijimatel nevkladd do aplikacie, predklada ich vylucne v tlacenej
podobe. Vyuctovanie a vecné vyhodnotenie musia byt podpisané statutarnym zastupcom prijimatela.

Sprostredkovatel'sky organ je povinny pred schvalenim priebeznej hodnotiacej spravy Ziadatela vykonat
fyzickd kontrolu udajov a skutolnosti uvedenych v sprave, t.j. zabezpeéit vecné vyhodnotenie
podporenych projektov a predloZit vyhlasovatelovi Zapis z vykonanej kontroly.

Sprostredkovatelsky organ predlozenu priebeznu hodnotiacu spravu:

- schvali; KSK prevedie na Gdet Ziadatela druht ¢ast dotacie,

- neschvali v plnom rozsahu; Ziadatel je povinny dotdciu v plnom rozsahu vratit na ucet
poskytovatela,

- neschvali ¢iastocne; Ziadatel je povinny vratit na Ucet poskytovatela neoprévnené vydavky.

Zaverecna hodnotiaca sprava a zaverecné financné vyuctovanie:

Zaverecnu hodnotiacu spravu a zaverecné finanéné vyuctovanie dotacie (dalej len ,,Zaverecna sprdva“)
Ziadatel predkladd Sprostredkovatelskému orgdnu do 30 kalenddrnych dni od ukonéenia realizicie
projektu, najneskér vsak v termine do 30.11.2023.

Tretia ¢ast dotacie vo vyske 30 % schvalenej dotécie bude Ziadatelovi poskytnuta formou refundacie,
do 10 dni po schvaleni zaverecnej spravy z vyuctovania Riadiacim vyborom programu Terra Incognita
(t.j. poslednu &ast dotacie je potrebné zo strany Ziadatela predfinancovat a vopred poslat na dotaény
ucet definovany v Zmluve o poskytnuti dotacie.).

Zavereéna sprava musi obsahovat:
e financné vyuctovanie celej dotacie vratane spolufinancovania poskytnutého prijimatelom,
e zaverecdnu hodnotiacu spravu vratane vecného vyhodnotenia

Prijimatel je povinny predlozit Zaveretnud spravu prostrednictvom aplikacie eGrant, ktora je dostupna
na webovom sidle www.terraincognita.egrant.sk. Po vyplneni formularov prijimatel vytlaci Zaverec¢nu

hodnotiacu spravu vo forme vygenerovanej z aplikacie. U¢tovné doklady sa predkladaju v tla¢enej verzii
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vo forme kopii, do aplikacie sa nevkladaju. Je povinné prilozit k U¢tovnym dokladom aj dokumentaciu
z verejného obstaravania.

Tladena a elektronicka verzia Zaverecnej spravy musia byt identické. Képie uétovnych dokladov a iné
podporné dokumenty k vyucétovaniu prijimatel nevklada do aplikacie, predkladd ich vylu¢ne v tlaéenej
podobe. Vyuctovanie a vecné vyhodnotenie musia byt podpisané statutarnym zastupcom prijimatela
a dorucené poskytovatelovi a sprostredkovatelskému organu.

Tlacena verzia Zaverec€nej spravy sa povazuje za dorucenu ak je v stanovenej lehote podana na poste
(rozhoduijuci je datum podania zasielky na postovu prepravu). Tlacend verzia Zaverecnej spravy musi
byt Gplne a riadne vyplnena, podpisana statutarnym zastupcom prijimatela a musia k nej byt pripojené
vsetky povinné prilohy (original alebo kdpia). Kopie dokumentov nemusia byt overené notarom.

K financnému vyuctovaniu dotacie prijimatel predlozi kdpie Uctovnych dokladov preukazujice jej
riadne a Ucelné vyuzitie. Vsetky doklady vyuctovania musia byt vyhotovené v sulade so zdkonom ¢.
431/2002 Z.z. o U&tovnictve v zneni neskordich predpisov. Uétovné doklady musia mat vietky
nalezitosti, ktoré urcuje osobitny predpis, ako aj prilohy k u¢tovnym dokladom (napr. prezencéné listiny,
dodacie listy, potvrdenia o odovzdani vecnych cien, prijemky, vydajky a pod.) a musia byt premietnuté
do uctovnictva prijimatela v sulade s prislusnou legislativou Slovenske] republiky.

Pre prijimatela je po podpisani dotaénej zmluvy zdvizné postupovat pri priebeznom aj zdvereénom
vyuctovani v sulade s Priruckou pre prijimatela.

17.PRILOHY PRIRUCKY PRE ZIADATELA

1. Formular formdalneho hodnotenia

2. Formular odborného hodnotenia Ziadosti
3. Formular Ziadosti o dotdciu
4

. Rozpocet

Poskytovatel a sprostredkovatelsky orgdn si vyhradzuju prdvo menit, doplinit alebo upravit znenie tejto
prirucky. Ziadatel/prijimatel je povinny konat v sulade s aktudlnou verziou, ktord je zverejnené na webovom
sidle www.terraincognita.sk.
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