b4 LA ~—] ‘-’ f
KOSICKY T T
SAMOSPRAVNY o ﬁ\ !ggg;ce
KRAJ r turizmus

PRAKTICKA PRIRUCKA PRE PRIJIMATELOV DOTACIE
Z POHLADU PODAVANIA PRIEBEZNYCH A ZAVERECNYCH

SPRAV PROJEKTOV PROGRAMU TERRA INCOGNITA
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PUBLICITA PROJEKTU A PREZENTACIA PROGRAMU TERRA INCOGNITA
REALIZOVANA PRUIMATELOM DOTACIE

Ako prijimatel dotacie ste povinny sa riadit v rdmci publicity projektu a prezentécie programu Terra
Incognita Manudlom pre informovanie a publicitu programu Terra Incognita 2021, ktory je zverejneny
na webovej stranke programu Terra Incognita - www.terraincognita.sk.

WEBOVA STRANKA

Sprostredkovatelsky orgdn mesiac po podpise Zmluvy o poskytnuti dotacie vykond kontrolu publicity
projektu na webovych strankach prijemcu dotacie.

Na webe prijimatela skontroluje zverejnené logo programu Terra Incognita so zakomponovanym
textom: ,Sme partner programu KoSického samosprdvneho kraja Terra Incognita” s hypertextovym
prepojenim odkazujdcim na web stranku programu www.terraincognita.sk. Obsahom kontroly bude
funkénost prepojenia na web programu Terra Incognita.

Takto zverejnené logo programu Terra Incognita bude na webe prijimatela zverejnené:

a) v pripade podujati do konca roka 2021,

b) v pripade investi¢nych projektov (2.1, 2.2) v aktudlnom roku a po dobu udrZatelnosti projektu,
a teda po dobu minimalne 3 rokov od ukoncenia realizacie projektu.

Na stranke prijimatela dotacie musi byt informacia o projekte v podobe — kompletny clanok
s informaciami, doplneny o fotografie. Internetova stranka s informaciami o projekte musi obsahovat
liStu s logami podla Manuadlu pre informovanie a publicitu (trojlogo s textom o financovani projektu).

V pripade investi¢nych projektov je prijimatel povinny tento ¢lanok aktualizovat pocas realizacie
projektu, ale rovnako aj po jeho ukonceni - pocas doby udrzatelnosti projektu, ¢lanok ma byt priebezne
doplfiany o aktualne fotografie.

TLACENE, VIZUALNE A PUBLIKACNE MATERIALY

Prijimatel dotacie predkladd sprostredkovatelskému organu vsetky tlacené, vizudlne a publikacné
materialy pripravené v suvislosti s propagaciou podporeného projektu na posudenie jeden pracovny
tyZzden pred samotnym zadanim do vyroby.

Ulohou sprostredkovatelského organu je schvdlit navrhované poufitie a umiestnenie 16g v sulade
s Manudlom pre informovanie a publicitu. Cielom tohto kroku je vyhnut sa pouzivaniu l6g v inom tvare
a farebnych rieseniach, aby nedoslo kich zdmene alebo znevazeniu. PouZivanie l6g v inom tvare je
zmluvou zakazané.

Vo vsetkych pisomnych materidloch (publikicidch) je potrebné wuvadzat: ,Aktivity boli
spolufinancované Kosickym samosprdvnym krajom z programu Terra Incognita.”

REKLAMNE PREDMETY

Na reklamnych predmetoch vytvorenych a vyuzivanych v suvislosti s projektom musi byt uvedené logo
programu Terra Incognita.


http://www.terraincognita.sk/
http://www.terraincognita.sk/
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INFORMACNE PREDMETY

Informacné predmety vytvorené a vyuzivané v stvislosti s projektom musia obsahovat logo KoSického
samospravneho kraja a KoSice Regidn Turizmus.

TLACOVE INFORMACNE MATERIALY

Tladové informacné materidly vytvorené a vyuzivané v suvislosti s projektom musia obsahovat logo
KosSického samospravneho kraja, KoSice Regidn Turizmus a programu Terra Incognita.

SPOLOCENSKE AKCIE KONANE V SUVISLOSTI S PROJEKTOM

Prijimatel je povinny priebezne od zaciatku realizacie projektu, na ktory bola dotdacia poskytnutd a pri
spoloéenskych akciach konanych v suvislosti s projektom, alebo inej jeho propagacii uvadzat, ze bol
realizovany s finan¢nou podporou Kosického samosprdvneho kraja z programu Terra Incognita.

q

Slavnostné otvorenie, uvedenie, spustenie, resp. podobnu aktivitu projektu nahlasuje prijimatel
dotdacie sprostredkovatelskému organu minimalne 15 dni vopred.

PUBLICITA NA PODUJATIACH PROGRAMU TERRA INCOGNITA

Prijimatel dotacie zabezpeci, aby moderator v priebehu podujatia priblizne v hodinovom rozmedzi
informoval navstevnikov podujatia o podpore podujatia nasledovnou vetou: , Toto podujatie sa kond
aj vdaka podpore KosSického samosprdvneho kraja v ramci programu Terra Incognita.”

Prijimatel dotdcie vytvori sprostredkovatelskému orgdnu na podujati priestor pre propagaciu
KoSického samospravneho kraja, priestor na umiestnenie prezentacného stanku, za ucelom
prezentacie propagacnych materidlov KoSického samospravneho kraja azadroven sa zavazuje
k zabezpecleniu stravy pre persondl v prezentaénom stanku. Poskytnuty priestor je predmetom
rokovani a musi byt schvéleny zo strany sprostredkovatelského organu. K schvaleniu priestoru
spravidla dochadza 30 kalendarnych dni pred realizaciou podujatia.

Zo strany prijimatela dotacie je potrebné vykonat dohlad nad politickou reklamou na podujati, ktora
je zo strany poskytovatela neakceptovatelna.

V pripade ak prijimatel dotacie planuje na podujati vstupné, je potrebné jeho vysku a vyuzitie vopred
konzultovat so sprostredkovatelskym organom.

Prijimatel je povinny vytvorit fotodokumentdciu z realizdcie projektu. Fotodokumentacia musi
obsahovat fotografie v elektronickej forme v kvalite umozZiiujlcej ich bezchybnt a kvalitna tla¢ (min.
300 dpi), a musi byt predloZzend na elektronickom neprepisovatelnom médiu ako priloha vyucétovania.
Sucastou fotodokumentacie musi byt struény opis fotografii.

HOSPODARENIE A NARABANIE S POSKYTNUTYMI FINANCNYMI PROSTRIEDKAMI

Ziadatel' je povinny hospodarit a nardbat s poskytnutymi finanénymi prostriedkami v sulade
s prislusSnymi zakonmi, vSetkymi ustanoveniami zmluvy o poskytnuti dotdcie a jej dodatkami.
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Ziadatel je opravneny poufit finanéné prostriedky vyluéne v obdobi opravnenosti vydavkov, ktoré je
stanovené v zmluve. To znamena, vSetky vydavky musia vzniknut po termine zacatia realizacie projektu
do terminu ukoncenia realizacie projektu uvedeného vo vyzve.

Zaroven pre vSetky opravnené vydavky plati, Ze musia byt primerané a vynalozené v sulade
s nasledujucimi principmi:

a) hospodarnosti (optimalizacia vydavkov pri reSpektovani cielov projektu),

b) Ucinnosti,

c) efektivnosti (maximalizovanie vysledkov vo vztahu k poskytnutym finanénym prostriedkom),

v stlade s ustanovenim § 19 ods. 3 zdkona ¢. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a

postupovat v sulade so zdkonom &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov.

VEREJNE OBSTARAVANIE

Prijimatel je povinny pri zaddvani zdkaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych
prac, zakaziek na poskytnutie sluzieb, sitaz navrhov, zadavanie koncesii na stavebné prace, zadavanie
koncesii na sluzby a spravu vo verejnom obstaravani postupovat v stlade so zdkonom ¢. 343/2015 Z.z.
o verejnom obstaravani a zmene a doplneni niektorych zdkonov. Vynimky, na ktoré sa ustanovenia
tohto zakona nevztahuju, su uvedené v § 1 predmetného zakona.

Prijimatel dotacie sa v pripade verejného obstardvania riadi odporucaniami z Usmernenia pre
realizaciu verejného obstardavania v ramci projektov realizovanych na zdklade Zmliv o poskytnuti
dotacie uzatvorenych s KoSickym samospravnym krajom prostrednictvom sprostredovatelského
organu KoSice Regidn Turizmus.

V pripade projektov predloZenych v oblasti 1. Podpora podujati s dorazom na rozvoj cestovného ruchu,
zvySovanie poctu navstevnikov (prenocovani) a propagaciu destindcie (,podujatia“) je vysledok
verejného obstardvania predkladany kvyuctovaniu dotdcie (priebezné, zdverecné vyuctovania
dotacie).

V pripade projektov predloZenych v oblasti 2. Podpora infrastruktiry s dbrazom na zvySenie
atraktivnosti Kosického kraja a zlepsenie konkurencieschopnosti a imidzu KosSického kraja (, investi¢né
projekty”) prijimatel dotacie mozZe uzavriet zmluvu s dodavatelom a7z po schvaleni vykonaného
verejného obstardvania poskytovatelom dotdcie.

Prijimatel je povinny bezodkladne po ukonceni verejného obstardvania, najneskér do 5 pracovnych dni,
predloZit sprostredkovatelskému orgdnu na kontrolu kompletnd dokumentdciu z vykonaného
verejného obstardvania. Bezodkladne po doruceni kompletnej dokumentdcie z vykonaného verejného
obstardvania sprostredkovatelskému orgdnu, najneskér do 3 pracovnych dni, ju tento predloZi
poskytovatelovi na kontrolu. Prijimatel je oprdvneny uzavriet zmluvu s doddvatelom aZ po schvdleni
vykonaného verejného obstardvania poskytovatelom, o com ho bude informovat sprostredkovatelsky
orgdn. Prijimatel bude o vysledku kontroly verejného obstardvania obozndmeny listovou formou
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spravidla do 10 (program 2.1) / 30 (program 2.2) pracovnych dni od predloZenia predmetnej
dokumentdcie na kontrolu. Prijimatel je povinny informovat zdujemcov vo vyzve vyhldsenej podla
zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov o tom, Ze je oprdvneny uzavriet zmluvu s doddvatelom aZ po schvdleni
vykonaného verejného obstardvania poskytovatelom.

0zZNACOVANIE DOKLADOV VO VYUCTOVANI

Prijimatel dotacie je povinny v U¢tovnych dokladoch viaZucich sa na schvéleny projekt uvadzat
v predmete objednavok/faktur identifikaciu projektu:

VZOR:

Objedndvame si u Vds prdce/sluzby na realizdciu projektu [ndzov projektu] v ramci programu Kosického
samosprdvneho kraja Terra Incognita:

VZOR:

Fakturujeme Vdm prdce/sluzby na realizdciu projektu [ndzov projektu] v rdmci programu Kosického
samosprdvneho kraja Terra Incognita:

V pripade ak faktura zaroven sluzi ako dodaci list, je potrebné aby tato informacia bola uvedena na
fakture.

PRIEBEZNA HODNOTIACA SPRAVA A PRIEBEZNE VYUCTOVANIE

Priebezna hodnotiaca sprava sa podava v pripade projektov, ktorych realizacia trva dlhsie ako 90 dni,
kedy sa Ziadatelovi poskytuje dotdcia v troch ¢astiach (30%, 40%, 30%). PriebeZnd hodnotiaca sprdva
pozostdva z dvoch Casti:

- Priebeiné finan€né vyuctovanie, ktoré obsahuje tabulku finanéného vyuctovania vratane
vSetkych uctovnych dokladov suvisiacich s realizaciou aktivit zrealizovanych za obdobie, za ktoré
sa priebezné financné vyuctovanie predklada,

- Priebeiné vecné vyhodnotenie, ktoré obsahuje popis dosial zrealizovanych aktivit projektu.
Je potrebné porovnanie planovanych ¢innosti podla projektu a skuto¢ne zrealizovanych ¢innosti,
pripadne oddvodnenie zmien oproti pévodnému planu.

a) Prijimatel dotacie predkladd Priebezini hodnotiacu spravu prostrednictvom aplikacie
Egrant, po vyplneni formularov ich prijimatel vytlaci a spolu s képiami dokladov doruci 1x
na adresu sprostredkovatelského orgdnu - KoSice Regidn Turizmus, Hlavna 48, 04001 KoSice
a 1x na adresu poskytovatela dotacie — KoSicky samosprdvny kraj, Namestie Maraténu
mieru 1, 042 66 KoSice na prislusny odbor a to:

Program 1.1 Medzinarodné podujatia - Odbor kultury

Program 1.2 Regiondlne podujatia — Odbor kultury

Program 1.3 COVID 19 — Odbor regiondlneho rozvoja

Program 2.1 EKOTURIZMUS — Odbor regiondlneho rozvoja

Program 2.2 Velké rozvojové projekty — Odbor projektov a investicii
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Priebeiné vecné vyhodnotenie a priebezné finanéné vyucétovanie projektu musia byt podpisané
Statutarnym orgdnom prijimatela dotacie!

Na obalke je potrebné uviest , Terra Incognita 2021 — priebezné vyucétovanie projektu”.

PRAKTICKE INFORMACIE K PRIEBEZNEJ HODNOTIACEJ SPRAVE

Priebezna hodnotiaca sprava

Obsahom priebeZznej hodnotiacej spravy je stru¢né zhrnutie realizovanych vystupov a aktivit projektu.
Je potrebné zohladnit vietky planované aktivity projektu podla nastaveného ¢asového harmonogramu
projektu a popisat tie, ktoré uz boli k podaniu priebeznej hodnotiacej spravy uskuto¢nené. Obsahom
spravy je aj strucny popis realizovaného VO (prieskumu trhu).

V pripade zmien projektu, ktoré nepredstavuji zasadni zmenu projektu, je vhodné popisat aj tie.

Obsahom priebeznej hodnotiacej spravy je aj zhodnotenie doposial realizovanej propagacie a publicity
ako projektu, tak aj programu Terra Incognita.

Je vhodné si priebeZne zaznamenavat vsetky aktivity, pri ktorych bol odprezentovany program Terra
Incognita alebo samotny projekt — pracovné stretnutia, komunikacia s dodavatelmi, partnermi,
vystupenia pred verejnostou, médiami a pod.

Pri podavani priebeznej hodnotiacej spravy sa automaticky pocita s uz zverejnenymi informdciami na
webovej stranke prijimatela dotacie, pripadne socidlnych sietach, ktoré prijimatel spravuje.

NEZABUDNITE SA VZDY RIADIT MANUALOM PRE INFORMOVANIE A PUBLICITU!

Do tela priebeznej hodnotiacej spravy skopirujte vasu webovu adresu (web prijimatela dotacie) so
zverejnenymi informaciami o projekte. Prilohami priebeznej hodnotiacej spravy mozu byt aj PrtSc zo
socidlnych sieti, ktoré potvrdzuju prezentaciu programu Terra Incognita i projektu samotného.
Rovnako su vitané uzZ zverejnené tlacové spravy, ak ich prijimatel vydal.

PriebeZné financné vyuctovanie

Prijimatel dotdcie vyplni v aplikacii Egrant tabulku priebezného vyuctovania. Képie dokladov oznacuje
identifikacnym cislom dokladu (riadkom) tabulky vyuctovania (1 doklad = 1 riadok tabulky vytétovania).

Ku kazdej polozke vyuctovania prijimatel predklada v tlacenej podobe:

a) Faktaru (prip. VPD) (prednost maju zakazdym faktry),
b) kopiu objednavky,

c) kopiu dodacieho listu,

d) koépiu zmluvy (napr. o dielo),

e) vypis z bankového Gc¢tu potvrdzujuci Uhradu zavazku,
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Ak sa na vypise z bankového uctu nachddzaju viaceré uhrady, prijimatel dotdcie zvyrazni thradu tej poloZky, ktorej
sa uctovny doklad tyka.

f) Zaznam z prieskumu trhu do 5.000,- EUR alebo Zapisnica z vyhodnotenia prieskumu trhu
g) v pripade kapitalovych vydavkov - prijemky, vydajky z evidencie majetku
h) pripadne interny kryci list prijimatela dotacie.

Sucastou priebezného vyuctovania su aj kdpie vypisov z analytickej uétovnej evidencie.

Po doruceni priebeznej hodnotiacej spravy vykond sprostredkovatelsky organ fyzicku, vecnu
a dokladovu kontrolu projektu. V pripade ak poskytovatel dotacie ma vyhrady voci obsahu dorucene;j
priebeznej hodnotiacej spravy a priebeiného vyuétovania, upozorni na tato skutocnost
sprostredkovatelsky organ (spravidla do 5 pracovnych dni od dorucenia priebeznej spravy). Nasledne
vykona sprostredkovatelsky orgdn fyzicku kontrolu projektu na mieste jeho realizacie.

V pripade projektov predloZenych v oblasti 1. Podpora podujati s dorazom na rozvoj cestovného ruchu,
zvySovanie poctu navstevnikov (prenocovani) a propagaciu destinacie (,podujatia“) bude fyzicka
kontrola projektu vykonana na mieste realizacie podujatia spravidla pocas jeho realizacie.

V pripade projektov predlozenych v oblasti 2. Podpora infrastruktiry s dorazom na zvySenie
atraktivnosti KoSického kraja a zlepSenie konkurencieschopnosti a imidzu KoSického kraja (,investi¢né
projekty”) vykonava sprostredkovatelsky organ fyzicku kontrolu projektu na mieste jeho realizacie
spravidla do 10 dni od dorucenia priebeznej hodnotiacej spravy a vyuctovania.

Po vykonani kontroly projektu predklada sprostredkovatelsky organ pisomnu informaciu o schvaleni
priebeznej hodnotiacej spravy vecne prislusnym odborom, ato do 3 pracovnych dni odo dna
schvalenia spravy.

KONTROLA PRIEBEZNEHO VYUCTOVANIA
Obsahom kontroly zo strany sprostredkovatelského orgdnu su:

1. Kontrola publicity projektu — kontrola publicity na webovej stranke prijimatela, kontrola
publicity na vyhotovenych tla¢enych, vizuadlnych a publika¢nych materialov, kontrola publicity
na reklamnych predmetoch, kontrola publicity na informacnych materialoch.

2. Kontrola hospodarnosti vyuZitia poskytnutych dotacnych prostriedkov - sticastou priebezného
vylUctovania projektu je predlozenie vysledku verejného obstaravania k vyuctovanym
polozkam rozpoctu,

3. Kontrola predloZeného vyucétovania - obsahom kontroly je posudenie opravnenosti
predloZzenych vydavkov vynaloZenych na realizaciu projektu.

ZAVERECNA HODNOTIACA SPRAVA A ZAVERECNE VYUCTOVANIE PROJEKTU

Zaverec¢nu hodnotiacu spravu a zaverecné finan¢né vyuctovanie dotécie (dalej len ,,Zaverecna sprava“)
Ziadatel predklada Sprostredkovatelskému organu do 30 kalendarnych dni od ukoncenia realizacie
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projektu najneskér vSak v termine do 30.11.2021 (Program 1.1., 1.2,,1.3., 2.1.) pripadne v termine do
30.11.2022 (Program 2.2.).

Nevycerpané prostriedky dotdcie alebo nevycerpané ucelové financné prostriedky rozpoctu KSK na
realizdciu projektu organizacie v zriadovatelskej posobnosti KSK je Ziadatel povinny do 5 dni odo dna
zaslania vyuctovania vratit na ucet KSK a zaslat oznamenie o vrateni nevylerpanych finanénych
prostriedkov. V tom istom termine Ziadatel odvedie vynosy (Uroky) z poskytnutych finan¢nych
prostriedkov zniZzené o poplatky za vedenie uctu.

Vyuétovanie projektu musi obsahovat:
v" finanéné vyuctovanie celej dotdcie vratane spolufinancovania prijimatela,
v' zéverednu hodnotiacu spravu vratane vecného vyhodnotenia

a) Prijimatel je povinny predlozit Zavereénu pravu prostrednictvom aplikacie Egrant, ktora je
dostupna na webovom sidle www.terraincognita.egrant.sk. Po vyplneni formularov prijimatel vytlaci
Zaverecnu hodnotiacu spravu vo forme vygenerovanej z aplikacie.

b) Tlacena a elektronicka verzia Zaverecnej spravy musia byt identické. Képie uctovnych dokladov
a iné podporné dokumenty k vyuctovaniu prijimatel nevklada do aplikacie, predklada ich vylucne
v tla¢enej podobe.

Prijimatel dotadcie predkladd Zavere¢nu hodnotiacu spravu prostrednictvom aplikacie Egrant. Po
vyplneni formuldrov ich prijimatel vytlaci a spolu s kdpiami dokladov doruci 1x na adresu
sprostredkovatelského orgdnu a 1x na adresu poskytovatela dotacie — KoSicky samospravny kraj na
prislusny odbor a to:

Program 1.1 Medzinarodné podujatia - Odbor kultury

Program 1.2 Regiondlne podujatia — Odbor kultury

Program 1.3 COVID 19 — Odbor regiondlneho rozvoja

Program 2.1 EKOTURIZMUS — Odbor regiondlneho rozvoja

Program 2.2 Velké rozvojové projekty — Odbor projektov a investicii

Zavereéna hodnotiaca sprava a zaverecné vyuctovanie projektu musia byt podpisané Statutarnym
organom prijimatela dotacie!

Na obaélke je potrebné uviest ,Terra Incognita 2021 — zaverecné vyuctovanie projektu”.

K financnému vyuctovaniu dotdacie prijimatel predloZzi képie uctovnych dokladov preukazujice jej
riadne a Géelné vyuzitie. U¢tovné doklady musia mat vietky naleZitosti, ktoré uréuje osobitny predpis
ako aj prilohy k uc¢tovnym dokladom (napr. prezencné listiny, dodacie listy, potvrdenia o odovzdani
vecnych cien, prijemky, vydajky a pod.).

Zaverecna hodnotiaca sprava obsahuje najma:

informdciu o naplneni ciela, zdmeru projektu s terminom konania podujatia,
informdciu o naplneni prinosov predpokladanych pred realizaciou projektu,
informdciu o zrealizovanych aktivitach v ramci projektu,

NI NI NN

informdciu o pocte navstevnikov,
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v informéciu o poc¢te Géastnikov podielajlcich sa na projekte a o tom, aky prinos mal projekt pre
zapojenych ucastnikov,

v informaciu o medialnej odozve (linky na €lanky, TS, minimdlne, ak prijimatel propagoval
projekt na viacerych verejnych internetovych strankach, portéloch, socidlnych sietach a pod.,
priloZi jeden printscreen z kazdej takejto informacie v digitalnej podobe.)

v' sprievodny propagaény materiél (letaky, bulletiny, pozvanky, plagaty a pod.),

jeden vytlacok vydaného diela, kopiu vytvoreného diela (ak je dielo predmetom projektu),

v' fotodokumentdciu z aktivit projektu ( min. 15 ks v digitalnej podobe).

<

PRAKTICKE INFORMACIE K ZAVERECNEJ HODNOTIACEJ SPRAVE A VYUCTOVANIU

Zaverecna hodnotiaca sprava

Obsahom zaverecnej hodnotiacej spravy je struény opis a zhodnotenie realizovanych aktivit, hodnotite
mnozstvo a kvalitu vystupov a naplnenie ciela projektu. Je potrebné zohladnit vsetky planované
aktivity projektu podla nastaveného ¢asového harmonogramu projektu a porovnat ich s findlnym
vystupom projektu. Obsahom je aj strucny popis realizovaného VO (prieskumu trhu).

Obsahom zdaverecnej hodnotiacej sprdvy je zhodnotenie realizovanej propagdcie a publicity ako
projektu, tak aj programu Terra Incognita.

Je vhodné si priebeZzne zaznamenavat vsetky aktivity, pri ktorych bol odprezentovany program Terra
Incognita alebo samotny projekt — pracovné stretnutia, komunikacia s dodavatelmi, partnermi,
vystupenia pred verejnostou, médiami a pod.

Obsahom propagacie a publicity su zverejnené informdcie na webovej stranke prijimatela dotacie,
pripadne socidlnych sietach, ktoré prijimatel spravuje. V pripade, ak bol projekt prezentovany aj na
strankach partnerov, je potrebné tuto publicitu rovnako dokladovat.

NEZABUDNITE SA VZDY RIADIT MANUALOM PRE INFORMOVANIE A PUBLICITU!

Do tela spravy je vhodné skopirovat webovu adresu prijimatela dotacie so zverejnenymi informaciami
o projekte. Prilohami priebeinej hodnotiacej spravy mdézu byt aj PrtSc zo socidlnych sieti, ktoré
potvrdzuju prezentdciu programu Terra Incognita i projektu samotného. Rovnako su vitané zverejnené
tlacové spravy, ak ich prijimatel dotacie vydal.

Zaverecné vyuctovanie projektu

Prijimatel dotacie vyplni v aplikdacii Egrant tabulku zaverec¢ného vyuctovania. Képie dokladov oznacuje
identifikacnym cislom dokladu (riadkom) tabulky vyucétovania (1 doklad = 1 riadok tabulky vytétovania).

Ku kazdej polozke vyuctovania prijimatel predklada:
i)  Faktdru (prip. VPD) (prednost maju zakazdym faktury),
j)  kopiu objednavky,
k) kopiu dodacieho listu,

1) koépiu zmlav (napr. zmiuva o dielo),
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m) vypis z bankového Uctu potvrdzujici Uhradu zavazku,

Ak sa na vypise z bankového uctu nachddzaju viaceré uhrady, prijimatel dotdcie zvyrazni tuhradu tej poloZky, ktorej
sa uctovny doklad tyka.

n) Zaznam z prieskumu trhu do 5.000,- EUR alebo Zapisnica z vyhodnotenia prieskumu trhu
o) v pripade kapitdlovych vydavkov - prijemky, vydajky z evidencie majetku

p) pripadne interny kryci list prijimatela dotacie, prezencné (Startovacie) listiny, potvrdenia
o odovzdani vecnych cien a pod.

Sucastou zavereéného vyuctovania su aj kdpie vypisov z analytickej U¢tovnej evidencie.

V zavere¢nom vyuctovani preukazujete aj povinné spolufinancovanie projektu, ktoré sa riadi tymi
istymi pravidlami ako pri vyictovani dotaénych zdrojov.

Po doruceni zdverecnej hodnotiacej spravy vykond sprostredkovatelsky organ fyzickd, vecnu
a dokladovu kontrolu projektu. V pripade ak poskytovatel dotdcie md vyhrady voci obsahu dorucene;j
zdverecnej hodnotiacej spravy azdverecného vyuctovania, upozorni na tuto skutocnost
sprostredkovatelsky organ (spravidla do 5 pracovnych dni od dorucenia priebeznej spravy). Nasledne
vykona sprostredkovatelsky organ fyzicku kontrolu projektu na mieste jeho realizacie.

V pripade projektov predloZenych v oblasti 1. Podpora podujati s dorazom na rozvoj cestovného ruchu,
zvySovanie poctu navstevnikov (prenocovani) a propagaciu destinacie (,podujatia“) bude fyzicka
kontrola projektu vykonana na mieste realizdcie podujatia pocas realizacie podujatia.

V pripade projektov predlozenych voblasti 2. Podpora infrastruktiry s dbérazom na zvysSenie
atraktivnosti KoSického kraja a zlepSenie konkurencieschopnosti aimidzu Kosického kraja (,investi¢né
projekty”) vykonava sprostredkovatelsky organ fyzickl kontrolu projektu na mieste jeho realizacie
spravidla do 10 dni od dorucenia zavere¢nej hodnotiacej spravy a vyuctovania.

Po vykonani kontroly projektu predklada sprostredkovatelsky organ spravu poskytovatelovi dotacie.

KONTROLA ZAVERECNEHO VYUCTOVANIA
Obsahom kontroly zo strany sprostredkovatelského organu su:

1. Kontrola publicity projektu — kontrola publicity na webovej stranke prijimatela, kontrola
publicity na vyhotovenych tlacenych, vizualnych a publikacnych materialov, kontrola publicity
na reklamnych predmetoch, kontrola publicity na informacnych materialoch.

2. Kontrola hospodarnosti vyuzitia poskytnutych dotacnych prostriedkov - suc¢astou zavere¢ného
vyUctovania projektu je predloZenie vysledku verejného obstaravania k vyuctovanym
polozkam rozpoctu,

3. Kontrola predloZzeného vyuctovania - obsahom kontroly je posudenie opravnenosti
predloZenych vydavkov vynaloZenych na realizaciu projektu a kontrola dodrzania minimalnej
vysky spolufinancovania projektu;

4. Kontrola povinnych priloh zavere¢ného vyuctovania:
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1. Ozndmenie o vrdteni nevylerpanych financnych prostriedkoch
(v pripade, ak Ziadatel nevycerpa v plnom rozsahu poskytnuti vysku
dotacie).

2. Avizo o odvedenych vynosoch (urokoch) z poskytnutych financnych
prostriedkov znizenych o poplatky za vedenie uUctu (v pripade, ak
prijimatelovi dotacie takéto vynosy/droky vznikli na samostatnom
ucte vedenom v bankovom Ustave

3. Fotodokumentdcia z realizacie projektu — v poZadovanej kvalite na
neprepisovatelnom médiu/prip. USB

Po vykonani fyzickej kontroly projektu vypracuje sprostredkovatelsky orgdn Spravu z vyuctovania
dotdcie na realizdciu projektu a predloZi navrh na jej schvélenie Riadiacemu vyboru programu Terra
Incognita, a to do 7 kalendarnych dni odo dna dorucenia spravy z administrativnej financnej kontroly
prijimatela poskytovatelom.

V pripade schvalenia Spravy z vyuctovania dotacie na realizaciu projektu sprostredkovatelsky organ
zasle spravu z rozhodnutia Riadiaceho vyboru Tl vo veci doplatku poskytovatelovi do 7 kalendarnych
dni odo dia jej schvalenia, najneskdr do 22.12.2021 v pripade projektov ukonéenych v roku 2020.

Rovnako sprostredkovatelsky orgdn zasiela Spravu z vyuctovania dotacie na realizaciu projektu
prijimatefom dotacii, a to do 10 dni od rozhodnutia Riadiaceho vyboru Tl vo veci doplatku.

Dalsie informdcie vyplyvajlce z vyzvy/prip. prirucky pre Ziadatela:

Fotodokumentdcia z realizdcie projektu je povinnou prilohou zaverecnej hodnotiacej spravy
v pozadovanej kvalite stanovenej Priruckou pre informovanie a publicitu programu Terra
Incognita 2021.

Opravnenost vydavkov musi byt preukazatelnd v Uctovnictve prijimatela finanénej podpory a vsetky
Uctovné polozky musia byt doloZzené uctovnymi dokladmi.

Opravnené vydavky preukazu prijimatelia dafiovymi dokladmi (bankové vypisy, vydavkové pokladni¢né
doklady) a uctovnymi dokladmi, ktoré si podkladom na finanénd operdciu (faktury, pokladni¢né
doklady, cestovné listky, dohody, zmluvy) ako aj prilohami k Uctovnym dokladom (napr. prezencné
listiny, dodacie listy, potvrdenia o odovzdani vecnych cien, prijemky, vydajky a pod.).

V zaverecnej sprave prijimatel financnej podpory predlozi ¢itatelnd fotokdpiu kazdého dokladu, ktoru
ocisluje ako prilohu a uvedie ju v tabulke financnej spravy.

Prijimatel’ financnej podpory je povinny uchovavat vsetky finanéné zaznamy a uctovné doklady
tykajuce sa finanénej podpory a poskytovat ich poskytovatelovi a sprostredkovatelskému organu
dotacnej vyzvy. Prijimatel je povinny archivovat vsetky finanéné zaznamy, uc¢tovné doklady a spravy,
ktorych képie poskytol vyhlasovatelovi, najmenej 3 roky po ukonceni realizacie projektu.

Pri zactovani finanénej podpory prijimatel preukdze rovnakym sp6sobom spolufinancovanie projektu

vo vySke minimalne 10% z celkového schvaleného rozpoctu projektu. NevyZaduje sa od organizdcii
v zriadovatelskej pésobnosti KSK.

DOLEZITE!

Pre prijimatela dotdcie, ktory je platcom DPH, nie je DPH oprdvnenym nakladom. Takyto prijimatel je
povinny vyuctovat finanéné prostriedky poskytnuté vo forme dotacie bez DPH, t. j. uvadza vo
finan¢nom vyuctovani vsetky relevantné vydavky sulvisiace s realizdciou projektu v sumach bez DPH
(zaklad dane). Prijimatel financénej podpory, ktory je platcom DPH a realizuje aktivity projektu v rdmci
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¢innosti, pri ktorych nie je zdanitelnou osobou je opravneny vo finan¢nom vyuctovani uvadzat plné
sumy vratane DPH (napr. § 3 ods. 4 zdkona ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni
neskorsich predpisov). V takom pripade je vSak povinny na vyziadanie predlozit poskytovatelovi
prislusné potvrdenie, Ze je platcom DPH len pri vykone inych podnikatelskych cinnosti.

V pripade ak prijimatel dodrzi maximalnu hospodarnost a nie je mozné vykonat presun finanénych
prostriedkov v ramci inych existujucich poloziek, je prijimatel povinny vratit nevycéerpant ¢ast dotécie
poskytovatelovi. O percentudlny podiel usSetrenych finanénych prostriedkov dotacie podla
predchadzajucej vety oproti jej schvélenej vyske (cl. 1 bod 3 tejto zmluvy) sa pomerne znizuje aj
percentudlny podiel spolufinancovania prijimatela (Cl. | bod 4 tejto zmluvy).

Prilohy:
Priloha¢. 1 Priebezna hodnotiaca sprdva projektu
Priloha ¢. 2 Priebezné vyuctovanie projektu
Priloha ¢. 3 Zaverecna hodnotiaca sprava projektu (podujatia)
Priloha ¢. 4 Zaverecna hodnotiaca sprava projektu (investi¢né projekty)
Priloha ¢. 5 Zaverecné vyuctovanie projektu



