Usmernenie pre realizaciu verejného obstaravania v ramci projektov realizovanych na
zaklade Zmlav o poskytnuti dotacie uzatvorenych s Kosickym samospravnym krajom
prostrednictvom sprostredkovatel'ského organu KoSice Region Turizmus

VERZIA 01
Platna od: 01.05.2021

Kosice, 27.04.2021



. Uvodné ustanovenia

. Toto usmernenie ma odporucaci, metodicky charakter a je urCeny pre vSetkych prijimatelov
finanénych prostriedkov v ramci programu Terra Incognita.

. Usmernenie nenahradza zakon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,ZVO?).

. Usmernenie sa viaze a odvolava na ustanovenia ZVO platného a ucinného k 27.04.2021.

. Na realizaciu zadavania zakaziek v zmysle tohto usmernenia sa vztahuju aj ustanovenia Zmluvy
o poskytnuti dotacie medzi KoSickym samospravnym krajom (dalej len ,KSK®) a prijimatefom
finanénych prostriedkov.

. Postup verejného obstaravania (dalej len ,VO*) sa ur€uje na zaklade predpokladanej hodnoty zakazky

(dalej len ,PHZ*) a v sulade s Prilohou €. 3 tohto usmernenia.

.V pripade zadavania zakazky prostrednictvom Elektronického kontraktacného systému (dalej len

,EKS") je prijimatel povinny postupovat v zmysle ZVO. V pripade zaddvania zékazky cez EKS sa na

zakazku vztahuju prislusné ustanovenia zakona tykajuce sa EKS a OPET. Cez EKS je mozné

zadavat iba ZSNH na bezne dostupné tovary a sluzby (mimo sluzieb s intelektuainym plnenim

a stavebnych prac), nevyhnutnou suéastou dokumentacie zakazky v pripade zadavania ZSNH cez

EKS je test beznej dostupnosti podla vzoru zverejneného na internetovej stranke Uradu pre verejné

obstaravanie: https://www.uvo.gov.sk/test-beznej-dostupnosti-424.html.

. Prijimatel je povinny pri infradtruktirnych programoch 2.1 a 2.2 bezodkladne po ukonéeni VO,

najneskor do 5 pracovnych dni, predioZit sprostredkovatelskému orgénu na kontrolu kompletnd

dokumentaciu z vykonaného VO podla pokynov uvedenych pri jednotlivych typoch zakaziek.

. Definicia pojmov

. Prijimatel je subjekt, ktory uzatvoril Zmluvu o poskytnuti finannych prostriedkov s KSK
prostrednictvom sprostredkovatelského organu KoSice Region Turizmus v ramci programu Terra
Incognita (dalej len ,Zmluva o poskytnuti finanénych prostriedkov®).

. Projekt je aktivita alebo subor aktivit, ktoré bude prijimatel na zaklade Zmluvy o poskytnuti finanénych

prostriedkov realizovat.

. Vystupom zadavania zakazky je odplatnd zmluva uzavreta medzi prijimatelom na jednej strane a

jednym alebo viacerymi ispesnymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,

uskutoCnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

. Hospodarnost: minimalizovanie nakladov na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie tovarov, prac a

sluzieb pri zachovani ich primeranej Grovne a kvality. Zasada hospodarnosti znamena, ze prijimatel

pri zabezpeceni realizacie projektu postupuje o mozno najhospodarnejSie, t. ., Ze néklady na
akukolvek predrealizaénu, realizanu Ci porealizaCnu fazu projektu st minimalne mozné a pritom sa
ete stale dosiahne Ucel, ktory chce Ziadatel dosiahnut.

. PHZ sa uréuje ako cena bez DPH. Pravidla vypoétu PHZ st uréené v § 6 ZVO a Clanku 3 tohto

usmernenia, na zaklade ktorej sa urcuje prislusny postup VO.

. Zadavacia dokumentacia predstavuje subor informéacii a dokumentov nevyhnutnych pre pripravu

ponuky, predloZenie ponuky a realizaciu VO.

. Zadavacia dokumentacia musi obsahovat' minimalne nasledujuce informécie:

A) Opis predmetu zakazky. Opis predmetu zékazky musi byt podrobny a nestranny (napr. technicka,
funk&né Specifikacia, ktoru tvoria najméa funkéné vlastnosti, technické parametre, plany, modely,
vzorky, fotografie, ak st potrebné pre vypracovanie ponuky). Udaje uvedené v opise predmetu
zakazky sa nesmu odvolavat na konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup, obchodné oznadenie,
patent, typ, oblast alebo miesto pévodu alebo vyroby, ak by tym dochadzalo k znevyhodneniu
alebo k vyluceniu urcitych zaujemcov alebo tovarov, ak si to nevyzaduje predmet zakazky. Takyto
odkaz mozno pouzit len vtedy, ak nemozno opisat predmet zékazky dostatoCne presne a
zrozumitelne a takyto odkaz musi byt dopineny slovami ,alebo ekvivalentny*.

B) Podmienky ucasti. Podmienkou ucasti pri kaZzdej zakazke musi byt preukazanie, ze dodavatel je
opravneny dodavat, uskutoCfiovat alebo poskytovat predmet zakazky. Podmienkou ucasti pri
zakazke s nizkou hodnotou musi byt aj skutoCnost, Ze dodavatel nema udeleny zakaz ucasti vo
VO. Spbdsob overenia podmienok Ucasti podia pokynov uvedenych pri zdkazke s nizkou hodnotou
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(bod 5 tohto usmernenia). Prijimatel mdze vyuZit aj iné podmienky ucasti (napr. referencie,
kvalifikacia osbb zodpovednych za realizaciu zakazky a pod.)

C) Kritéria na vyhodnotenie ponuk. Kritéria na vyhodnotenie ponuk mézu byt urené ako najnizsia
cena alebo ako ekonomicky najvyhodnejSia ponuka (pomer ceny a necenového/vych kritérii). V
zmysle ZVO sU zakazané kritéria dizka zaruky, institity zabezpedujuce zmluvu, podiel
subdodavok. V pripade, Ze prijimatel’ vyuZije necenové kritéria, podiel kritérid cena musi byt
minimalne 70%. Vyhodnocovanie na zaklade ekonomicky najvyhodnejSej ponuky musi byt
vykonané na zéklade objektivnych, opodstatnenych a reélnych kritérii uvedenych vo Vyzve na
predkladanie ponuk (dalej len ,Vyzva“). Vyhodnocovanie sa vykona vopred uréenym a vo Vyzve
uvedenym spdsobom hlavne pouzitim priamej a nepriamej Umery pripadne na zaklade vopred
uréenych vzorcov ak su potrebné. Poznamka: Necenové kritérid musia prijimatelovi prinadat
realny benefit (napr. zniZenie spotreby materialu, znizenie spotreby energie, minimalizovanie
lehoty vystavby a pod.), nesmu byt iba formalneho charakteru. Prijimatelom sa odporuca prioritne
vyuzivat kritérium najnizSej ceny.

D) Miesto dodania, lehota dodania, platobné a dodacie podmienky

E) Iné technické podmienky suvisiace s predkladanim ponuk (napr. miesto predloZenia ponuky,
termin predlozZenia ponuky, spdsob predlozenia ponuky a pod.)

F) Za technicki S3pecifikaciu, kvantifikiciu predmetu zékazky, podmienky (&asti, kritéria na
vyhodnotenie ponuk, vecnu a pravnu pripravenost pre realizaciu predmetu zakazky zodpoveda
prijimatel.

G) Dokumentécia zo zadavania podlimitnych zékaziek a nadlimitnych zékaziek sa zostavuje
a predklada na kontrolu v sulade so ZVO.

8. Nedovolené rozdelenie predmetu zakazky: je to rozdelenie alebo zvolenie spdsobu uréenia PHZ s

ciefom znizenia PHZ pod finan¢né limity podla ZVO. Nedovolené rozdelenie predmetu zakazky (§ 6
ods. 16 ZVO) ma za nasledok vyli¢enie aplikacie ZVO alebo aplikaciu menej prisneho postupu
zadavania zakazky. Jedna sa napr. o situéciu, kedy rovnaky alebo obdobny predmet zakazky
prijimatel rozdeli do viacerych zakaziek a pre kazdu z nich vyhlasi samostatné VO, priCom ide o
predmety zékaziek, ktoré z hladiska funkéného, ekonomického, ¢asového, miestneho, z hladiska
technickych Specifikacii a pod. spolu slvisia, a zaroven zadanie takychto zakaziek v ramci jedného
VO by malo za nasledok aplikéciu prisnejSieho postupu, resp. pouzitie postupov zadavania zakaziek
podla ZVO. Predpoklad, Ze rozdelené zékazky vie dodat/zrealizovat' ten isty dodavatel moze byt
indiciou nedovoleného rozdelenia zakazky.

9. Aktuélne platné finan¢né limity su uvedené v Prilohe €. 1.
10. Graficka metodika postupov zadavania zakaziek je uvedena v prilohe €. 2.

3. Uréenie PHZ pri Zakazke s nizkou hodnotou (od 5000,- eur bez DPH)

1.

Pravidla vypoétu PHZ su urené v § 6 ZVO, na zaklade ktorej sa ur€uje prislusny postup VO.
Informacie z prieskumu trhu pre uréenie PHZ budi zaznamenané spdsobom uvedenym podfa Prilohy
¢. 3 (VZOR 02).

PHZ sluzi na ur€enie postupu prijimatela podfa finannych limitov v zmysle ZVO.

PHZ musi byt uréena na zaklade Udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny
predmet zakazky. Ak nema verejny obstaravatel takéto Udaje k dispozicii, ur€i PHZ na zéklade Udajov
ziskanych prieskumom trhu s poZadovanym plnenim, pripravnou trhovou konzultaciou alebo na
zaklade Udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom. PHZ je platna v Case zaCatia postupu zadavania
zakazky. V pripade zadadvania zakazky na stavebné prace sa uri PHZ z oceneného rozpoctu
spracovaného opravnenou osobou nie starSieho ako Sest mesiacov pred vyhlasenim VO resp.
zaslanim Vyzvy.

4. Do PHZ sa zahffia aj:

- hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpedit,

- vSetky formy opcii a v3etky pripadné obnovenia zakazky,

- ceny a odmeny, ktoré sa poskytnu uchadza¢om alebo U&astnikom sutaze névrhov,

- predpokladanu hodnotu tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel a obstaravatel poskytnu
dodavatelovi v suvislosti so z&kazkou na uskutoCnenie stavebnych préc, ak su potrebné na
uskuto€nenie stavebnych prac.



5. V zmysle ZVO zékazku nemozno rozdelit ani zvolit spdsob uréenia jej PHZ s ciefom znizit PHZ pod
finanéné limity podfa ZVO.

6. Prijimatel v dokumentécii k VO uchovava vypoéet PHZ aj informéacie a podklady, na zéklade ktorych
urcil PHZ.

7. UrCenie PHZ je sucastou dokumentacie zadavania zakazky minimalne v rozsahu spdsobu uréenia a
vypoétu PHZ a udajov v zmysle predchadzajuceho bodu, ktoré sluzili na vypocet PHZ (napr.
predchadzajica zmluva, dokumentacia z prieskumu trhu, dokumentacia z pripravnych trhovych
konzultécii a pod.).

8.V pripade prieskumu trhu pre potreby urCenia PHZ, prijimatel bude uréovat PHZ aritmetickym
priemerom predlozenych ponuk.

9.V pripade zad&vania zakazky na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby pri urovani PHZ
prieskumom trhu prijimatel oslovi so Ziadostou o poskytnutie ponuky pre Gcel uréenia PHZ min. 3
hospodérske subjekty opravnené dodavat (poskytovat) predmet zakazky alebo zabezpedi 3 ponuky
z katalégov, cennikov, eshopv a pod.. Overenie opravnenia na dodanie resp. poskytovanie predmetu
zakazky sa vykona minimalne na internetovej stranke: www.orsr.sk alebo www.zrsr.sk alebo
https://rpo.statistics.sk/rpo/#search a zdokumentuje v dokumentacii z uréenia PHZ. Vzor Vyzvy na
predlozenie cenovych ponuk pre potreby PHZ je v Prilohe €. 3 (VZOR 01).

10. V pripade, ze nebudu pre uéely uréenia PHZ doru¢ené prijimatelovi min. 3 ponuky, prijimatel’ vykona
tkony smerujlice k zabezpeéeniu dalSich ponuk (napr. opakovanie prieskumu, prediZenie lehoty na
predkladanie ponuk pre PHZ, oslovenie daldich hospodarskych subjektov, dohladanie cenovych
ponuk na webe, v kataldgoch a pod.) tak, aby urcil PHZ miniméalne z dvoch ponuk.

4. Vynimkové zakazky a zakazky do 5 000,- EUR bez DPH

1. Pri véetkych zakazkach, ktoré spifiaji podmienky uvedené v § 1 ods. 2 az 13 ZVO (tzv. ,vynimkové
zakazky“ bez ohladu na ich finanény limit) a podmienku podfia § 1 ods. 14 ZVO (tzv. ,zakazky do
5000,- EUR bez DPH), nie je prijimatel povinny realizovat postup VO v zmysle ZVO. V takomto
pripade modze dojst k priamemu zadaniu zakazky vybranému dodavatelovi.

2. Prijimatel nesmie zadat zakazku podla predchadzajiceho bodu s ciefom vyhnt sa pouzitiu postupov
a pravidiel podfa ZVO.

3. Ak prijimatel ma za to, Ze zrealizovanie postupu VO v zmysle ZVO, aj napriek moznosti uplatnenia
vynimky zo ZVO, je z ekonomickych alebo inych dévodov opodstatnené, méze byt prislusny postup
VO v zmysle ZVO zrealizovany.

4. Sucastou dokumentacie zékazky realizovanej na zaklade vynimky v ZVO (§ 1 ods. 2 az 14) bude:

- VYNIMKOVA ZAKAZKA: Cestné vyhlasenie prijimatela pre ,vynimkové zakazky’ vratane
pisomného oddvodnenia zadania zakazky, na ktord sa nevztahuje ZVO. Od6vodnenie bude
obsahovat' najma: posUdenie opravnenosti vynimky z uplatnenia ZVO z vecného pohladu,
opravnenosti typu verejného obstaravatela, preukazanie hospodarnosti a efektivnosti a ak je to
mozné a i¢elné predmetné skutocnosti pri danej zakazke vyhodnotit. Cestné vyhlasenie vratane
oddvodnenia tvori Prilohu €. 4 (VZOR 01) tohto usmernenia,

- ZAKAZKA do 5 000,- EUR bez DPH: Cestné vyhlasenie prijimatela pre ,zakazku do 5 000,-
EUR bez DPH” vratane pisomného odévodnenia zadania zakazky, na ktord sa nevztahuje ZVO.
Odévodnenie bude obsahovat najma: preukazanie hospodamosti a efektivnosti. Cestné
vyhlasenie vratane odévodnenia tvori Prilohu €. 4 (VZOR 02) tohto usmernenia

- Objednavka / zmluva

- Cestné vyhlasenie o konflikte zaujmu oséb zU€astnenych na VO podfa Prilohy €. 6 (VZOR 01).

5. Prijimatel je povinny preukazat hospodéarnost a efektivnost ,vynimkovej zakazky* alebo ,zékazky do
5000,- EUR bez DPH*, a to takymi dékaznymi prostriedkami, ktoré jednoznac€ne preukazu, Ze nim
zazmluvneny resp. objednany predmet zékazky sa nevymyka svojou cenou beznému priemeru cien
porovnatelného resp. rovnakého charakteru ako je predmet zékazky v obdobi najneskor 3 mesiacov
od zadania zakazky. Ako dokaz moze uviest informéacie ziskané z verejne pristupnych zdrojov:

- centralny register zmluv: https://www.crz.gov.sk/,

- register zmluv, faktdr u subjektov, ktorym vyplyva povinnost ich zverejiiovat,

- katalogy, zverejnené cenniky na internete a pod.
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6. V pripade, Ze pri kontrole poskytovatela bude identifikovana odévodnena pochybnost o hospodarnosti
vydavkov na zaklade zadavania kontrolovanej zakazky do 5000,- eur, sprostredkovatelsky organ
vyzve prijimatela na zrealizovanie verejného obstaravania postupom podfa ¢lanku 5.

5. Zakazky s nizkou hodnotou (od 5 000,- EUR bez DPH do 70 000,- /180 000,- EUR bez DPH)

1. Prijimatel pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou (dalej len ,ZSNH®) podfa § 117 ZVO postupuije tak,
aby vynaloZené naklady na predmet zakazky boli hospodarne. Ak prijimatel vyzval na predloZenie
ponuky viac hospodarskych subjektov, je povinny zabezpelit dodrzanie principov rovnakého
zaobchadzania a nediskriminécie. prijimatel je povinny postupovat v sulade s principom
transparentnosti a zdokumentovat' cely priebeh VO, tak aby jeho Ukony boli preskiimatelné bez
ohladu na pouZité prostriedky komunikacie.

2. Prijimatel nesmie uzavriet zmluvu s uchadzagom, ktory nespifia podmienky G&asti podfa § 32 ods. 1
pism. e) af) ZVO alebo ak u neho existuje dovod na vyluéenie podia § 40 ods. 6 pism. f) ZVO.
Prijimatel uvedie vo Vyzve nutnost pinenia tychto podmienok Ucasti uchadzaCom, neziada ale
predlozenie dokladov na overenie tychto skutoCnosti, ale ich overi v rdmci hodnotenia ponuk v
informaCnych systémoch verejnej spravy do ktorych ma pristup a zoznamoch verejne pristupnych:
Overenie § 32 ods. 1 pism. €) ZVO: opravnenie dodavat resp. poskytovat predmet zakazky prijimatel
overi na internetovej stranke: https:/rpo.statistics.sk/rpo/#search alebo www.orsr.sk alebo
WWW.Zrsr.skK.

Overenie § 32 ods. 1 pism. f) ZVO: uloZenie zakazu G&asti vo verejnom obstaravani na stranke Uradu
pre verejné obstaravanie:
https://www.uvo.gov.sk/vestnik-a-zoznam-registrov/zoznam-podnikatelov-a-suvisiace-
registre/reqister-osob-so-zakazom-490.html

3. Prijimatel méZe pozadovat aj spinenie inych podmienok ucasti, ktoré uvedie vo Vyzve, pricom uvedie
aj doklady potrebné na preukazanie stanovenych podmienok ucasti, minimalne Standardy a sp6sob
ich predkladania. Za overenie podmienok U&asti je zodpovedny prijimatel, overenie zdokumentuje v
dokumentécii zakazky. V pripade, ze podmienky Ucasti nie je mozné overit na vy$Sie uvedenych
internetovych strankach, prijimatel uréi vo Vyzve doklady, ktoré je potrebné predlozit na preukazanie
podmienok uéasti a overi spinenie podmienok U&asti pri vyhodnocovani ponuk.

4. Prijimatel pri ZSNH nesmie uzavriet zmluvu alebo ramcovu dohodu s uchadzaéom alebo uchadzacmi,
ktori maju povinnost zapisovat sa do Registra partnerov verejného sektora a nie st zapisani v Registri
partnerov verejného sektora alebo ktorych subdodavatelia alebo subdodévatelia podla osobitného
predpisu, ktori maju povinnost zapisovat sa do Registra partnerov verejného sektoraa nie su
zapisani v Registri partnerov verejného sektora. Za overenie a zdokumentovanie tejto skutoénosti je
zodpovedny prijimatef.

V pripade ak ponuknuta cena Uspedného uchddzaca presiahne 100 000,00 EUR bez DPH je
prijimatel povinny overit u uchadzaca zapis do Registra partnerov verejného sektora na stranke
Ministerstva spravodlivosti SR: https://rpvs.gov.sk/rpvs.

5. Prijimatel realizuje ZSNH prostrednictvom elektronického prostriedku alebo listinne alebo cez EKS
alebo e-mailom.

6. V pripade z&kaziek na dodanie tovaru resp. poskytnutie sluzby je mozné na zaklade rozhodnutia
prijimatela uréit PHZ a vykonat vyber UspeSného uchadzada (zmluvného dodavatela) pri zakazkach
nad 5 000,- EUR bez DPH v jednom kroku. Tento spdsob je mozné pouzit iba v pripade urovania
PHZ prostrednictvom prieskumu trhu s oslovenim vybranych zaujemcov v zmysle vySSie uvedenych
bodov tohto ¢lanku. V takomto pripade musi byt z Viyzvy na predlozenie cien pre ucely ur¢enia PHZ
jednoznaéne zrejmé, ze cenové ponuky doruCené na zaklade tejto vyzvy mézu sluzit na uréenie
uspesného uchadzaca. Vzor Vyzvy na predlozenie cenovej ponuky zékazky nad 5 000,- EUR bez
DPH so sucasnym ur€ovanim PHZ je v Prilohe €. 5 (VZOR 06). Uvedené neplati v pripade zadavania
zakaziek na stavebné prace, kedZe v tomto pripade plati, Ze PHZ sa urCi z oceneného rozpoctu
spracovaného opravnenou osobou nie starSieho ako Sest mesiacov pred vyhlasenim VO resp.
zaslanim Vyzvy.

7. Postup realizacie ZSNH:
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A:  UrCenie PHZ a vyber uspesného uchadzaca (zmluvného dodavatela) v jednom kroku (zékazky

na dodanie tovaru resp. poskytnutie sluzby):

a) Vyzva na predloZenie cenovej ponuky zakazky nad 5 000,- EUR bez DPH so suéasnym
urovanim PHZ podfa Prilohy ¢. 5 (VZOR 06),

b) doklady o odoslani Vyzvy na predioZenie cenovej ponuky zakazky nad 5 000,- EUR bez
DPH so st¢asnym uréovanim PHZ,

c) doruCené ponuky uchadzacov a doklad o ich doruceni,

d) Informacie z prieskumu trhu pre urCenie PHZ spésobom uvedenym podfa Prilohy €. 3
(VZOR 02),

e) Zapisnica z vyhodnotenia prieskumu trhu zakazky nad 5 000,- EUR bez DPH podla Prilohy
¢.5(VZOR 02),

f)  Cestné vyhlasenie hodnotitela alebo ¢lena komisie na vyhodnocovanie ponuk podfa Prilohy
¢. 5 (VZOR 03)

g) Objednavka / zmluva,

h) &estné vyhlasenie o konflikte zaujmu osdb zucastnenych na VO podia Prilohy €. 6 (VZOR 01),

i) Cestné vyhlasenie o neexistencii konfliktu zaujmov na strane uchadzaca podfa Prilohy €. 6
(VZOR 02)

B: Urenie PHZ a vyber UspeSného uchddzaa (zmluvného dodévatela) v dvoch
samostatnych krokoch (z&kazky na dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych préc, resp.
poskytnutie sluzby)

a) UrCenie PHZ v zmysle ¢lanku 3,

b) V pripade realizacie ZSNH cez EKS spracovanie testu beznej dostupnosti,

c) Spracovanie Vyzvy na predkladanie ponik vramci zadavania ZSNH v zmysle tohto
usmernenia a Prilohy ¢. 5 (VZOR 01), lehota na predkladanie ponuk musi byt stanovena
tak, aby bola primerana na vypracovanie cenovej ponuky z pohladu zloZitosti jej
vypracovania, ale minimélne 5 pracovnych dni pri tovaroch a sluzbach a 7 pracovnych dni
pri stavebnych pracach.

d)  Odoslanie Vyzvy sa vykona minimalne trom (3) hospodarskym subjektom s opravnenim
dodavat, uskutoCiovat resp. poskytovat predmet zékazky (overenie oprévnenia v zmysle
bodu 2). Od oslovenia 3 hospodarskych subjektov je mozné upustit iba vynimoéne a to
vtedy, ak vzhfadom na predmet zékazky takéto oslovenie nie je mozné (napr. autorské
prava, vyhradny dodavatel, zaruka a pod.), prijimatel je povinny odévodnit v dokumentécii
upustenie od oslovenia 3 hospodarskych subjektov.

e) 'V pripade, Ze je prijimatelovi doru¢ena Ziadost o vysvetlenie Vyzvy a jej priloh, prijimatel
spracuje vysvetlenie a odoSle ho vSetkym oslovenym hospodarskym subjektom.

f)  Po dorueni ponuk sa vykonad vyhodnotenie pontk v zmysle Vyzvy. V pripade potreby
mbze prijimatel poZiadat o vysvetlenie a dopinenie ponuky. Na vyhodnotenie ZSNH
prijimatel mdZe ale nemusi zriadit komisiu. Ak sa komisia zriadi, na jej zriadenie a €innost
sa uplatnia ustanovenia ZVO primerane. Hodnotitel alebo ¢len komisie, ak bola zriadena,
podpiSe Cestné vyhlasenie podla Prilohy €. 6 (VZOR 01).

g) Po vyhodnoteni ponuk vyhotovi prijimatel Zapisnicu z vyhodnotenia ponuk, ktorej vzor je v
Prilohe €. 5 (VZOR 02). Suéastou dokumentécie zakazky su aj doklady preukazujuce
overenie splnenia podmienok UcCasti v zmysle Vyzvy. Nasledne prijimatel vypracuje
oznamenia o vysledku vyhodnotenia pontk v zmysle Prilohy ¢. 5 (VZOR 04 a 05) a
bezodkladne ich odosle uchadzaom. Uspesnému uchadzadovi oznami, Ze jeho ponuku
prijima a nelspeSnému, Ze ponuku neprijima, pricom mu oznami identifikaciu UspeSného
uchédzaca a jeho navrh na pinenie kritérii.

h)  Prijimatel uzatvori zmluvu alebo vystavi objednéavku, ktord nesmie byt v rozpore s
podmienkami Vyzvy a ponukou uspeSného uchadzada. V zmysle zmluvy o poskytnuti
dotacie mdze byt zmluva s uspeSnym uchadzacom uzatvorena az po kontrole a schvéleni
dokumentécie zo zadavania zakazky poskytovatelom dotacie (KSK).

i)V pripade, Ze UspeS$ny uchadza€ odmietne uzatvorit zmluvu s prijimatefom je prijimatel opravneny
(nie povinny) uzatvorit zmluvu s uchadza¢om na druhom alebo tretom mieste ak ten spinil vetky
podmienky Vyzvy.




k) Pri zadavani ZSNH sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem pripadov, v ktorych to vyzaduju

8.

(2]

osobitné predpisy. V pripade vystavenia objednavky (neuzatvorenie zmluvy) je potrebné v objednavke

uviest vSetky podstatné nélezitosti, ktoré boli predmetom Vyzvy a mézu mat vplyv na vyméhatenost

plnenia objednavky v zmysle podmienck VO na z&klade ktorého sa objednéavka vystavila (napr.

osobitné podmienky plnenia zakazky, vSetky hodnoty posudzovanych kritérii, platobné podmienky a

pod. podmienky, ktoré boli su¢astou Vyzvy alebo ponuky).

V zaujme obdrzania objektivnych cenovych ponuk nie je povinny prijimatel vo Vyzvach, pri ZSNH,

uvadzat Ciselné vyjadrenie PHZ, ak to neustanovuje § 6 ods. 17 ZVO (napr. podmienky Ucasti

naviazané na PHZ).

Z prieskumu trhu podla predchadzajuceho bodu prijimatel archivuje dokumentaciu preukazujlcu

realizovanie prieskumu trhu.

- Vyzva na predloZenie cenovych ponuk pre potreby PHZ podla Prilohy &. 3 (VZOR 01),

- doklady o odoslani Vyzvy na predloZenie cenovych ponuk pre potreby uréenia PHZ,

- dorucené cenové ponuky na uréenie PHZ a doklad o ich doruceni,

- Informacie z prieskumu trhu pre urCenie PHZ sp6sobom uvedenym podla Prilohy €. 3 (VZOR
02),

- Vyzva na predkladanie ponuk v rdmci zadavania ZSNH podla Prilohy &. 5 (VZOR 01, VZOR 6),

- doklady o odoslani Vyzvy na predkladanie ponuk v rdmci zadavania ZSNH,

- dokumentacia z pripadného vysvetlovania Vyzvy na predkladanie ponuk v ramci zadavania ZSNH,

- doru¢ené ponuky a doklad o ich doruéeni,

- dokumentacia z pripadného vysvetlovania ponuk,

- Zapisnica z vyhodnotenia prieskumu trhu v ramci zadavania ZSNH podla Prilohy €. 5 (VZOR
02),

- Cestné vyhlasenie hodnotitela alebo ¢lena komisie na vyhodnocovanie pontk podra Prilohy €. 5
(VZOR 03),

- Oznémenia o vysledku vyhodnocovania uchadzatom v zmysle Prilohy €. 5 (VZOR 04 a 05) a
doklady o ich odoslani,

- Objednavka / zmluva,

- Cestné vyhlasenie o konflikte zaujmu osdb zucastnenych na VO podfa Prilohy €. 6 (VZOR 01),

- Cestné vyhlasenie o neexistencii konfliktu zaujmov na strane uchadzac¢a podfa Prilohy &. 6
(VZOR 02).

. Konflikt zaujmov

. Prijimatel je povinny pri zadavani zakaziek zabezpecit, aby nedoslo ku konfliktu zaujmov, ktory by

mohol narusit alebo obmedzit hospodarsku sutaz alebo porusit’ princip transparentnosti a princip
rovnakého zaobchadzania a prijat U€inné opatrenia na zamedzenie konfliktu zaujmov v zmysle § 23
ZVO0.

. Prijimatel je povinny zabezpedit, aby kazda osoba, ktord sa zucastni na realizacii VO na strane

prijimatela podpisala ¢estné vyhlasenie, ktoré je v Prilohe €. 6 (VZOR 01).

. Prijimatel je povinny zabezpegit, aby st¢astou ponuk bolo ¢estné vyhlasenie o neexistencii konfliktu

zaujmov na strane uchadzaca a to vyZadovanim, aby sucastou kazdej ponuky bola uchadzadom

vyplnend a podpisana Priloha ¢. 6 (VZOR 02).

Konflikt zaujmov zahffia najmé situéciu, ak zainteresovana osoba, ktora mdze ovplyvnit vysledok

alebo priebeh VO, mé& priamy alebo nepriamy finanény zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny

zaujem, ktory moZno povazovat za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v stvislosti s VO.

Zainteresovanou osobou je najma:

a) zastupca prijimatela, ktory sa podiela na priprave alebo realiz&cii zadavania zakazky alebo

b)  osoba s rozhodovacimi pravomocami verejného obstaravatela, ktord moze ovplyvnit vysledok
VO bez toho, aby sa nevyhnutne podiefala na jeho priprave alebo realizacii.

Zainteresovana osoba oznami prijimatelovi akykolvek konflikt zdujmov vo vztahu k hospodarskemu

subjektu, ktory sa zUCastiiuje pripravnych trhovych konzultacii, zaujemcovi, uchadzacovi, iastnikovi

alebo dodavatelovi bezodkladne po tom, ako sa o konflikte zaujmov dozvie.

. Prijimatel" je povinny v pripade identifikovania konfliktu zaujmov zabezpecit, aby osoba, ktora je v

konflikte zaujmov nemohla Ziadnym spdsobom ovplyviiovat priebeh a vysledok VO a to napr.



nahradenim tejto osoby v procese, jej zbavenim pracovnych Uloh tykajucich sa VO alebo inym
vhodnym spbsobom. Ak nie je mozné konflikt zaujmov odstranit inym Gcinnym spbsobom, prijimatel
vyluci ponuku uchadzaca, s ktorym je v konflikte zaujmov zainteresovana osoba na strane prijimatela.

7. Podlimitné zakazky

1. Podlimitné zakazky je prijimatel povinny realizovat v zmysle ZVO.

8. Nadlimitné zékazky

1. Nadlimitné zakazky je prijimatel povinny realizovat v zmysle ZVO.

9. Archivacia dokumentacie

1. Prijimatel je povinny archivovat zo zadavania zakaziek dokumentaciu v stlade so ZVO a v rozsahu
minimalne podfa pokynov v tomto usmerneni.

2. V zmysle ZVO pri ZSNH a zakazke zadavanej v zmysle § 1 ZVO (vynimkové zakazky a zakazky do
5000,- EUR bez DPH) sa dokumentacia archivuje 10 rokov od uzavretia zmluvy.

3. Verejny obstaravatel je povinny pinit povinnosti v zmysle ZVO suvisiace s uverejiiovanim stuhrnnych
Sprav.

10. Zaverecné ustanovenia

1.V zmysle zmluvy o poskytnuti dotacie méze byt zmluva s UspeSnym uchadzacom uzatvorend az po
kontrole a schvaleni dokumentacie zo zadavania zakazky poskytovatelom dotacie (KSK).

Zoznam priloh:

Priloha ¢. 1 Limity platné vo verejnom obstaravani v zmysle ZVO a definicia verejného
obstaravatela a prijimatela, ktory nie je verejnym obstaravatelom
Priloha ¢. 2 Graficka metodika postupov zadavania zakaziek
Priloha ¢. 3 UrCenie PHZ.
VZOR 01: Vlyzva na predloZenie ponuky pre potreby uréenia PHZ
VZOR 02: Ur€enie PHZ
Prilohe €. 4 VZOR 01: CV prijimatela pre ,vynimkové zakazky” a Odévodnenie zadavania
zakazky v zmysle § 1 ZVO
VZOR 02: CV prijimatela pre zakazky do 5 000,-EUR bez DPH a

Odovodnenie zadavania zékazky v zmysle § 1 ZVO
Priloha €. 5: Zakazky s nizkou hodnotou (od 5 000,- EUR bez DPH do 70 000,- /180 000,- EUR bez

DPH):

VZOR 01: Vyzva na predkladanie ponuk v rdmci zadavania ZSNH

VZOR 02: Zapisnica z vyhodnotenia prieskumu trhu v ramci zadavania ZSNH

VZOR 03: Cestné vyhlasenie hodnotitela alebo &lena komisie na
vyhodnocovanie ponuk

VZOR 04: Oznamenie o vysledku vyhodnocovania Uspesnému uchadzacovi

VZOR 05: Oznamenie o vysledku vyhodnocovania netispeSnym uchadzacom

VZOR 06: Viyzva na predloZenie cenovej ponuky zakazky nad 5 000,- EUR bez
DPH so st¢asnym uréovanim PHZ

Priloha €. 6: VZOR 01: Cestné vyhlasenie o konflikte zaujmu osob zi¢astnenych na VO

VZOR 02: Cestné vyhlasenie o neexistencii konfliktu zaujmov na strane

uchadzaca



